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CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SH: 115 /2020/ND-CP Ha Noi, ngay £ 5thdng 9 ném 2020
CONG THONG TIN DIEN T CHINH FH NGHI PINH
pEN 6. Lo Quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quin Iy vién chire
Ngay: . ?4?1 {' J }21}

Céin ctk Ludt T3 chirc Chinh phingay 19 thang 6 ndm 2015,

Ca‘f’n’ o Ludt sva dé:z',‘ bé sung mot 56 didu cia Ludt T8 chite Chinh phi
va Ludt Té chuc Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cuw Ludt Vién chiec ngay 15 thdng 11 nam 2010;

Céin cit Lugt sira doi, b6 sung mdt sé diéu ctia Ludt Cdn b, cong chite
va Ludt Vién chire ngay 25 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi ciia BG trueong BE Noi vu;

Chink phii ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, st dung vé quan
Iy vién chire.

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dyng

1. Nghi dinh nay quy dinh v& tuyén dung, sit dung va quan ly d6i voi
vién chirc 1am vigc trong don vi sy nghiép cdng 18p do co quan c6 tham quyen
cua Nha nudc, tb chire chinh tri, t& chirc chinh tri - x4 hoi & Trung wong, cap
tinh, cAp huyén thanh ldp theo quy dinh ctia phap luat.

2. Viée tuyén dung, sit dung va quén Iy déi véi ngum lam viéc trong tb
chitc co yéu dugc thuc hién theo quy dinh cta phap tust vé co yéu.

3. Don vi sg nghiép thude t& chire chinh tri x4 hoi - ngh& nghiép, tb chite
x4 héi, tb chizc x4 héi - nghé nghiép; don vi su nghiép thuge don vi su nghiép
cong 1dp; don vi sy nghiép thudc doanh nghi¢p do Nha nude nam gilt 100%
von dleu 1¢ hodc doanh nghlep do Nha nuée ndm gift trén 50% v6n didu 18 hoiic
tong s6 ¢b phin ¢ quyén bleu quyét duoe ap dung cc quy dinh tai Nghi dinh
nay dé thuc hién viéc tuyén dung, sit dung va quén 1y ddi v6i nhimg ngudi
lam viée trong don vi sy nghiép.



Piéu 2. Gidi thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, céc tir ngit dudi dy duge hiéu nhu sau:

1. “Ché do tap su” la cdc quy dinh lién quan dén qui trinh ngudi duge
tuyén dung vao vién chire lam quen véi mdi trudng ¢dng tac va tp 1lam nhiing
cOng viéc cua vi tri viée lam gén vdi chire danh nghé nghiép s& dugce bd nhiém
quy dinh trong hop dong iam viéce;

2. “Thay ddi chic danh nghé nghiép” 14 viée vién chitc duge bd nhidm

vao mét chic danh nghé nghidp khéc phi hop v6i chuyén mén, nghiép vu cia
vi tri viéc lam dang dam nhiém,;

3. “Hang chtc danh ngh& nghiép” 14 cip d6 thé hién trinh 46, ning luc
chuyén mdn, nghiép vu ciia vién chite trong timg iinh vuc nghé nghiép;

4. “Thing hang chitc danh nghé nghiép” 1a viée vién chite duoc bd nhiém
gitt chitc danh nghé nghiép & hang cao hon trong cling mét Jinh vuc
nghé nghiép.

Diéu 3. Phan loai vién chire
i. Theo chire trach, nhiém vy, vién chic dugc phén loai nhu sau:

a) Vién chic quan 1y 13 ngudi duge bo nhiém gitr chie vu quan 1y ¢d
théi han, chiu trach nhiém diéu hanh, t6 chite thue hién mét hodic mét sb ¢bng
viée trong don vi sy nghiép cbng lap va duge hudng phy cap chitc vy quan 1y;

b) Vién chire khong gitt chire vu quan 1y 14 ngudi chi thue hién nhiém vu
chuyén mén nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép
cOng lap.

2. Theo trinh d¢ dao tao, vién chitc duge phan loai nhur sau;
a) Vién chic gilt chite danh nghé nghiép ¢6 yéu cu trinh d6 dio tao tién sf;

b) Vién chirc gitt chic danh nghé nghiép ¢6 yéu cdu trinh d§ dio tao
thac si;

¢) Vién chdc gitt chitc danh nghé nghiép c6 yéu ciu trinh d6 dio tao
dat hoc;

~d) Vién chire giff chiic danh nghé nghiép ¢ yéu cdu trinh dé dao tao
cao dang;

d) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép c6 yéu clu trinh d6 dio tao
trung cip.

N
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Chwong 11 )
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 4. Ciin o tuyén dung vién chire

1. Viée tuyén dung vién chirc phai c¢én cir vao nhu cau cong viée, vi tri
viéc lam, tiéu chuin chiic danh nghé nghiép va qu¥ tién luong cua don vi su
nghiép cong lap.

2. Co guan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc xdy dung ké
hoach tuyén dung, béo cdo co quan ¢b thim quyén quan 1y vién chirc phé duyét
hofic quyét dinh theo thim quyén dé lam can o tuyén dung trude mdi ky tuyén
dung. Nai dung ké hoach tuyén dung bao gdm:

a) 86 luong ngudi lam viée duge giao va so luong ngudi lam viée chura
su dung cua don vi su nghiép cong 18p st dung vién chire;

b) 86 lugng vién chilc can tuyen & ting vi tri viée lam;
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c) So lugng vi tri viée 1am céan tuyéen doi véi ngudi dan te thieu s (neu
¢0), trong do6 xac dinh 18 chi tiéu, co ciu din tc can tuyén;

d) Tiéu chudn, didu kién ding ky du tuyén & timg vi trf viéc lam;
d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

e) Céc ndi dung khac (néu cd).

Diéu 5. Pitu kién diing ky dw tuyén vién chire

1. Pidu kién dang ky dy tuyén thyc hién theo quy dinh tai Pidu 22 Luit
Vién chitc. Co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoén 1 Piéu 24 Ludt Vién chitc dugc bd sung céc didu kién khdc theo yéu
cdu cda vi tri viée 1dm quy dinh tai diém g khoan 1 Bjéu 22 Luit Vién chic
nhung khéng thip hon cdc tiéu chudn chung, khéng dugc trai véi quy dinh
ctia phap luit, khéng duoc phin biét loai hinh dao tao.

2. Ngudi ddng ky dy tuyén vao vi tri viée lam trong céc don vi sy
ng}]iép cbng 14p thude linh vue van héa, nghé thuat, thé duc, thé thao co thé
thap hon 18 tudi nhung phai tir da 15 tudi trd [én va duge sy ddng ¥ béing vin
béan ciia ngudi dai dién theo phap luit.



Diéu 6. U tién trong tuyén dung vién chire
1. Di tuong va diém wu tién trong thi tuyén hodic xét tuyén:

a) Anh hing Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh,
ngudi hudng chinh sich nhu thuong binh, thuong binh leai B: Pugce ¢dng 7,5
diém vao két qua diém vong 2;

b) Ngudi dan toc thidu s6, si quan quén ddi, sT quan cong an, quén nhén
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lm cdng tc co yéu chuyén nganh, hoc vién
t6t nghiép dao tao st quan dy bi, tit nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cdp x3 nganh quén sy co s& duge phong quin ham si quan dy bi da
diing ky ngach s quan dy bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cla ngudi hudng chinh sach nhu thirong binh, con cia thuong binh loai B, con
dé cta ngudi hoat dong khang chién bi nhi&m chit déc hoa hoc, con Anh hing
Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao ddng: Puge cdng 5 didm vio két qua
diém vong 2;

¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quén s, nghia vy tham gia cdng an nhéan
déan, d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cdng 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

2. Trudmg hop ngudi dy thi tuyén hodc du xét tuyén thude nhidu dién wu
tién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhit vao
két qua diém vong 2.

Pidu 7. Thim quyén tuyén dung vién chire

1. Dbi voi don vi su nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén va chi
ddu te va don vi sy nghiép cong 14p bdo dam chi thudng xuyén thi nguoil
dimg dau don vi sy nghiép cong 14p thyc hign viée tuyeén dung vién chie.

2. Bbi vai don vi su nghiép c¢Ong lap tu bdo dam mot phz}in chi thudmg
xuyén va don vi sy nghiép cdng lap do Nha nude bao dam chi thuémg xuyén thi
co quan ¢6 thim quyén quan 1y don vi su nghiép cang 14p thuc hién viée tuyén
dung vién chirc hodc phan cdp cho ngudi dimg diu don vi sy nghiép cong lap
thuc hién.

Didu 8. Hi ddng tuyén dung vién chire

1. Truong hop don vi sy nghiép cdng 1ap duge giao thim quyén tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung ¢6 05 hoéic 07 thanh vién, bao gém:

&) Cha tich Hoi dong 1a ngudi ding diu hodc cdp phod clia ngudi dimg
ddu don vi sy nghiép cong lap;



b) Phé Chii tich Héi ddng 1a ngudi phu trach céng tac t4 chitc cdn bd clia
don vi sie nghiép cdng lap;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 13 vién chire gitip viée vé cong tac to
chiic cén bd cia don vi sy nghiép c¢ong lap;

d) Céc ty vién khac 1a ngudi ¢é chuyén mon, nghidp vu lién quan dén vide
t6 chirc tuyén dung do nguoi ding diu don vi sy nghiép cdng lap quyét dinh.

Trudmg hop khéng bd tri duge Chu tich Hai ddng tuyén dung theo quy
dinh tai diém a khoan nay thi co quan ¢o tham quyén quan ty don vi su nghiép
cdng 1dp xem xét, quyet dinh,

2. Trudng hop co quan cé thim quyén quan 1y don vi su nghiép cong
lap thuc hién viée tuyén dung, Hi dong tuyén dung cb 05 hodc 07 thinh
vién, bao gdm:

a) Chu tich Hg1 dcng 1a Ilgu’D‘l dimg dau holic cap phé ciia ngudi dimg
déu co quan cd thim quyén tuyen dung;

b) Pho Chi tich Hoi ddng 1a linh dao bd phan tham muu vé td chire cén
bd clia co quan cé tham quyeén tuyen dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 13 ngudi dai dién bé phan tham muu
vé t6 chirc can bd cla co quan ¢6 tham quyén tuyén dung; :

d) Céc Gy vién khéc 13 ngudi c¢d chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc tuyén dung do ngudi dimg diu co quan co thdm quyén tuyén
dung quyét dinh.

3. Héi ddng tuyén dung lam viée theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6; truomg hop bidu quyét ngang nhau thi thyue hién theo ¥ kién ma Chu tich
Hbi1 dfing tuyén dung di bidu quyét. Hoi déng tuyén dung ¢6 nhiém vy, quyén
han sau day:

a) Thanh [4p cic bd phén giGp viée: Ban kiém tra Phiéu didng ky du
tuyén, Ban d& thi, Ban coi thi, Ban phéch, Ban chdm thi, Ban chém phuc khdo
(néu ¢0); Ban kiém tra sat hach khi t8 chirc thyc hién phong vAn hodc thyc
hanh tai vong 2;

Trudmg hop cén thiét, Chi tich Hdi déng tuyén dyng thinh 1ap T Thu
ky giap viée;

b) Té chire thu phi dy tuyén v st dung phi dy tuyén theo quy dinh;



¢) Kiém tra Phidu ding ky du tuyén, to chire thi, chim thi, chdm phuc
khéo theo quy ché;

d) Béo cao nguoi ding ddu co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
quyét dinh cong nhén két qud thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, 6 co trong qué trinh td chire thi tuyén, xét tuyén;
¢) Hoi ddng tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu,

4. Khong b tri nhiing ngudn ¢é quan hé 1a cha, mg, anh, chi, em rudt cua
ngudi du tuyén hodc cla bén v (chdéng) cia ngudi dy tuyén; vo hodc chong,
con dé hodc con nudi ciia ngudi du tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi
han xat 1y ky luédt hodc dang thi hianh quyét dinh ky luat lam thanh vién H6i
ddng tuyén dung, thanh vién céc b phén gitip viée ctia Hoi ddng tuyén dung.

Myc2
THI TUYEN VIEN CHUC

Diéu 9. Hinh thic, ndi dung va théi gian thi

Thi tuyén vién chire dirge thure hién theo 2 vong thi nhu sau:
1. Vong 1: Thi kiém tra kién thie chung

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Trudng hop té chire thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tréc nghiém
khong ¢6 phén thi tin hoc.

Trudng hop co quan, don vi cé thim quyén tuyén dyng chwa ¢é diéu
kién t6 chuc thi trén mdy vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

b) N&i dung thi gdm 3 phén, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thitc chung, 60 ciu héi hifu biét v& phap lujt vién chire, ch
truong, dudng 10i clia Pang, chinh sich, phap luit v& nganh, linh vye tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phat;

Phén II: Ngoai ngit, 30 céu hdi theo yéu ciu ctia vi trf vide lam vé mét
trong nam thi tiéng Anh, Nga, Phap, Be, Trung Qudc hoic ngoai ngir khic do
ngudi dimg ddu co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung quyét dinh. Thoi
gian thi 30 phat;

Phan I11: Tin hec, 30 cau hoi theo yéu cu cia vi tri viée [am. Thoi gian
thi 30 phut.



c) Mién phéan thi ngoai ngir di vdi cac triromg hop sau:

C6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit cling trinh d6 dao tao hoic
¢ trinh d6 dao tao cao hon so vdi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu
theo yéu cdu cla vi tri vide lam dy tuyén;

Cé bang Ot nghidp cling trinh d6 ddo tao hodc & trinh 49 dao tao cao hon
80 voi trinh dd dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu chu cia vi trf viée lam
du tuyén hoc tip & nude ngodi hodc hoc béing tiéng nudc ngoai & Viét Nam,
duge co quan ¢6 thim quyén cbéng nhin;

C6 ching chi tiéng déan tde thidu s6 hode la ngudi dan tde thiéu sé dy
tuyén vao vién chirc cong téc & ving dan tde thicu sob.

d) Mién phén thi tin hoc di vdi céc trudng hop c6 bing 8t nghiép tir
trung cap trd 1€n cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thdng tin.

&) Két qua thi vong 1 duoe xdc dinh theo sb cau tra 101 ding cho timg
phan thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 1&i ding tir 50% s6 cdu héi tré
1én cho timg phén thi thi ngudi du tuyén duogce thi tiep vong 2.

2. Vong 2: Thi mdn nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thire thi: Clin et vao tinh chit, dic didm va yéu cdu cia vi tri
viéc lam cén tuyén, ngudi dimg dfu co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung
quyét dinh mét trong ba hinh thirc thi: Phéng van; thuc hanh; thi viét.

b} Ncu dung thi: KJem tra kién thuc, ky néng hoat déng nghé nghiép
ngudi dy tuyen theo yéu clu ctia vi tri viée lam can tuyen

Noi dung thi mén nghiép vy chuyén nganh phai cin cir vao nhiém vu,
tiéu chudn vé ning lyc chuyén mon, ngh;ep vu cltia chirc danh nghe nghiép
vién chlrc va phai pht hgp véi yéu cdu cia vj trf v1ec lam can tuyén. Trong
cing mét ky thi tuyén, néu ¢6 cdc vi tri viée lam yéu ciu chuyén man, nghlep
vit khac nhau thi co quar, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phéi t&
chite xdy dung cac d& thi mén nghlep vu chuyén nganh khéc nhau tuong tng
véi yéu cAu caa vi tri viée lam cin tuyén.

¢} Thoi gian thi: Thi phéng van 30 phut (tmc’rc khi thi phéng vén, thi sinh
du thi ¢6 khdng qui 15 phit chuén bi); thi viét 180 phut (khéng ké thoi glan
chep déy; thm gian thi thuc hanh do ngudi dimg déu co quan, don vi ¢6 thdm
quyén tuyén dung quyét dmh cdn cir vao tinh chit, dic diém hoat déng nghé
nghiép clia vi tri viée lam cén tuyén.

d) Thang diém (thi phdng van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.



d) Trudmg hop co quan c¢6 thim quyén quan 1y vién chire ¢ yéu cau cao
hon vé ndi dung, hinh thite, thoi gian thi tal vong 2 thi thong nhét y kién véi B
N&1 vu trrde khi thue hién.

Diéu 10. Xic dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire

1. Ngudi tring tuyén trong k¥ thi tuyén vién chitc phai c6 di cic didu
kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) Cé sb diém vong 2 cong véi didm wu tién quy dinh tai Pidu 6 Nghi
dinh nay (néu c6) cao hon ly theo thir ty diém tir cao xubng thip trong chi tidu
duoc tuyén dung ciia tirng vi tri viée lam.

2. Trudmg hgp ¢ tir 02 ngudi trds 1én c6 tdng s6 diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Pidu nay bing nhau & chi tiéu cudi cting cta vi trf viée 1am
c%‘m tuyén thi ngdi cé két qua didm thi vong 2 cao hon 14 ngudi tring tuyén
néy van khong xac dinh dugce thl ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 thim
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Ngudi khéng tring tuyén trong ky thi tuyén vién chie khéng dugc bao
Iuu két qua thi tuyén cho cée k¥ thi tuyén lan sau.

, Muye3 ]
XET TUYEN VIEN CHUTC

Diéu 11. N§i dung, hinh thirc xét tuyén vién chire
Xét tuyén vién chirc duge thyre hién theo 2 vong nhu sau:
1. Vong 1

Kiém tra dleu kién du tuyen tai Phiéu ding ky du tuyen theo yéu ciu

clia vi tri viée 13m cln tuyén, néu dép Gng du thi ngudi dy tuyén duge tham
duw vong 2.

2. Vong 2 dugc thye hién nhu quy dinh tai khoan 2 Didu 9 Nghi dinh nay.
Pidu 12. Xic dinh ngwdi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chire

1. Vige xédc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyen vién chuc duge
thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay.



2. Nguo’l khéng tring tuyen trong ky xét tuyén khong dugc bao hru két
qué xét tuyén cho céc ki xét tuyén lan sau.

- .k -~ - - . »
Piéu 13, Tiép nhén vao 1am vién chire

1. Cén ctr diéu kién ding ky du tuyén vién chic va theo y€u cau cua vi
tri viée lam cén tuyén, ngudi ding diu co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung dugc xem xét tiep nhan vao lam vién chire doi véi cac trudng hop sau:

a} Cae truomg hop ¢ it nhit 05 ndm cong tic & vi tri viée lam yéu céu
trinh & dao tao dai hoc trd 1én phu hop vai yéu ciu cia vi tri viée lam chn
tuyén va cO déng bdao hiém x& hdi bit budc (khoéng ké thoi gian tip sy, tha
viée, néu c6 thdi gian cong tdc cé dong bao hidm xd hdi bit bude kbéng lién
tuc ma chua nhén trg céip bao hiém x4 hdi mét lan thi duge cdng ddn, ké ca
thoi gian cdng tic néu b trude d6 & vi tri cdng vide thude céc ddi tuong quy
dinh tai khoan nay), gdm:

Nguoi dang la can b, cong chirc cdp x4,

Ngudi dang ky hop ddng lac dong 1am c¢ong viée chuyén mén, nghiép vu
trong don vi su nghiép cdng ldp hofic don vi sy nghiép ngoai cdng lap theo quy
dinh ctia phéap luét;

Ngudoi hudng luong trong luc lwgng vii trang nhin dan, ngudi 1lam viéc
trong to chirc co véu;

Ngudi dang 1am viée tai doanh nghiép do Nha nuée ndm gilt 100% von
diéu 1¢, doanh nghiép do Nha nudc nam giit trén 50% von diéu 18 hoiic tdng s6
¢0 phéan c6 quyén biéu quyét;

Ngudi dang lam viéc trong cac td chirc chinh tri - x4 héi nghé nghiép, t&
chirc x4 hoi, to chire x5 hdi - nghé nghiép.

b) Ngudi c6 tai ning, nang khiéu dic biét phd hop voi vi tri viée lam
trong cdc nganh, [inh vue: Van héa, nghé thuit, thé duc thé thao, cac nganh
nghé truyén thong.

¢) Ngudi da timg 1a cn bd, cong chire, vién chitc, san dé duge cip co
tham quyén déng ¥ chuydn dén lam viée tai luc lugng vii trang, co véu, to
chitc chinh tri x4 héi - nghé nghiép, t& chirc xa hoi, té chire x4 hdi - nghé
nghiép, doanh nghigp do Nha nudc ndm gitt 100% vén dié‘u 1§ boge doanh
nghlep do Nha nuéc ném giir trén 50% vén didu 18 hodc tdng sb ¢b phén ¢
quyén bidu quyét.
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2. Quy trinh xem x£ét tiép nhén vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhén vao lam vién chire khéng gifr chie vu quan [y
dbi véi cac trudng hop quy dinh tai didm a khoan 1 Didu nay, ngudi dimg dau
ca quan, don vi ¢é thAm quyén tuyén dung vién chirc phai thanh lap Hoi déng
kiém tra, sat hach. Thanh phin Hai déng kiém tra, sat hach dugce thuc hién theo
quy dinh tai Pifu 8 Nghi dinh nay.

b) Héi dong kidm tra, sat hach thuc hién céc nhiém vu sau:

Kiém tra vé cac didu kién, tidu chuln, vin bang, chu'ng chi cua nguot
duoc dé nghi tiép nhén theo yéu clu ctia vi trf viéc 1am cén tuyén;

TH chirc sat hach v& trinh 46 hiéu bidt chung va nang lgc chuyén man,
nghiép vu cla ngudi dugc d& nghi tiép nhan. Hoi (if'mg kiém tra, sat hach phai
bdo cao ngucn ding ddu co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chic
thong nhit vé hinh thirc va néi dung sat hach truéce khi thye hién;

Ho; dong kiém tra, sit hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh
theo da s; tmcmg hop bidu quyébt ngang nhau thi thuc hién theo v kién ma Chu
tich H6i dong kiém tra, sat hach da biéu quyét,

Bido céo ngudi dimg diu co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung v&
két qua kiém tra, sat hach;

Hgi dong kiém tra, sat hach ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Ngudi dlmg diu ¢ quan, don vi co thim quyén tuyén dung vién chirc
quyet dinh theo thdm quyén hofic ¢6 vin ban bio céo ngudi dung ddu co quan
¢b thim quyen quan ly vién chic théng nhét trude khi quyét dinh tiép nhan
theo thdm quy?n.

3. Ho so ciia ngudi duge de nghj tiép nhin vao 1am vién chic:

a) So yéu 1y lich vién chic theo quy dinh hién hanh dugce lép chim nhét
14 30 ngdy truéc ngdy ndp hd so tiép nhén, cé xdc nhin clia co quan, td chic,
don vi noi ¢dng téc;

b) Ban sao céc vin bing, chimg chi theo yéu céu ca vi tri viée 13m cin
tuyén;

¢) Gidly chitng nhén sttc khoe do co quan y té cd thim quyén cip chim
nhét I3 30 ngdy trude ngdy ndp hd so tiép nhén;
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d) Ban ty nhin xét, danh gia ciia ngudi duge dé nghi tiép nhén vé phdm
chét chinh tri, phm chét dao dire, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghiép vu,
qué trinh cdng tac cd x4ac nhdn cla ngudi dimg dau co quan, t6 chire, don vi noi
cong tac.

4. Khi tiép nhan cdc trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé bd
nhiém lam vién chirc quan 1y trong don vi sy nghiép cdng ldp thi khéng phai
thue hién quy trinh xem xét tiép nhan theo quy dinh tai khoan 2 Didu nay,
nhung phax dap tng day du tidu chuan, diéu kién bd nhiém va quy dinh tai
khodn 1 Diéu nay. Quyét dinh bd nhiém ddng thoi 1 quyét dinh tiép nhdn vao
Jam vién chirc,

5. Trudmg hop ngudi duoe tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chic theo
quy dinh tai Nghi dinh nay, duge bd tri lam viée theo ding nganh, nghé dao
tao hoic theo ding chuyén mdn nghiép vu trude day dd dam nhiém thi thoi
‘gian céng tac ¢6 déng bao hidm x4 héi bt budc theo quy dinh cia Luat Bao
hiém x3 hoi trude ngdy tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chirc (néu cé thoi
gian cdng tdc ¢6 déng bao hiém x3 hoi bt budc khong lién tuc ma chua nhén
trg cdp bao hiém xa hoi mot 1n thi duge cdng dén) & trinh d6 do tao twong
ung vl trinh 9 dao tao theo yéu chu cla vi tri viéc [am duoc tuyén dung, tiép
nhén duoc tinh dé lam can o xép luong theo chire danh nghé nghiép phit hop
vo1 vi tri viée lam duge tuyén dung, tiép nhan,

Viée xép luong theo chirc danh nghé nghiép vién chie tuong tmg véi vi
tri viéc [am dugc tuyén dung, tiép nhén thue hién theo quy dinh hién hanh.
: . Muycd . ,
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
Pidu 14. Thong bsio tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky duy tuyén

1. Co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung phai dang thdng béo tuyén
dung céng khai it nhét 01 1dn trén mét trong nhimg phuong tién thong tin dai
chiing sau: bao in, bao dién tir, bao ndi, bdo hinh; dong thin dang tai trén trang
thong tin di¢n t&r ho#ic cong théng tin dién t& va niém yét cdng khai tai try s&
1am viée clia co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung.

2. N§i dung théng bao tuyén dung bao gdm:

a) 84 lwong ngudi lam viée can tuyén tmg véi timg vi tri viée lam;

b) 86 lwong vi tri viée lam thue hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chudn, didu kién ding ky dy tuyén;
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d) Thi han, dia chi v dia diém tiép nhén Phiu ding k¥ du tuyén, sé
dién thoai di déng hoiic b dinh clia ¢4 nhan, b phin duoc phén cdng tiép nhin
Phiéu ding ky du tuyén;

d) Hinh thitc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén, xét tuyén.

3. Trudmg hop thay dbi ndi dung théng bdo tuyén dung chi dugc thyc
hign trurde khi khai mac ky tuyén dung va phai céng khai theo quy dinh tai
khoan 1 Pigu nay.

4. Ngudi dang ky du tuyén nép Phiéu dang ky du tuyén theo Méu sé 01
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhédn Phiéu ding ky dy
tuyen hodc gui theo dudmg buu chinh hodc qua trang théng tin dién tir hodce
cong thdng tin dién tir cila co quan, don vi cd thdm quyén tuyen dung,

5. Thoi han nhae Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay k& tir ngay thong
bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang
théng tin dién tir hodc céng thong tin dién tir clia co quan, don vi ¢é thAm
quyén tuyén dung.

Diéu 15. Trinh ty td chic tuyén dung

1. Thanh lap Héi dong tuyén dung do nguwdi dimg ddu co quan, don vi cb
thdm quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh ldp Ban kiém tra Phiu ding ky du tuyén do Chu tich Hdi déng
tuyén dung quyet dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy thanh lap
Hbi dong tuyén dung.

Truéng hop ngudi du tuyen khéng dap ung didu kién, tiéu chudn du
tuyén thi chim nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngay két thic kiém tra Phidu ding
ky dy tuyén, Hoi ddng tuyén dung co trich nhi¢m guri théng béo bing vén ban
t6i ngudi ding ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di

dang ky.

3. Té chire thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thong bdo danh sich va trigu tap thi sinh dt didu
kién, tiéu chufn dy thi vong 1, deng thoi déng tai trén trang théng tin dién ti
hodc cbng thdng tin dién tir va niém vét cong khai tai tru s& 1am viée cia co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy théng

bao triéu tép thi sinh dugc tham du véng 1, Hoi ddng tuyén dung phai tién
hénh t& chire thi vong 1.
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b) T chize thi vong 1:

Truomg hop co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung t6 chire thi vong 1
trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi
két thic thdi gian 1am bai thi trén may vi tinh, Khéng thuc hién viéc phic
khao i véi két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Trudng hop co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung t6 chite thi vong 1
trén giay thi viéc cham thi thye hién nhu sau:

Cham nhit 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phéi hoan thanh viée
cham thi vong 1;

Chém nhét 05 ngdy 1am viée ké tir ngdy két thic viée chdm thi vong 1
phai cong b két qua thi dé thi sinh dy thi biét va théng bao viée nhan don phic
khao trong thot han 15 ngay k& tir ngdy théng bio két qua thi trén trang
théng tin dién tr hodc cdng thdng tin dién tir cua co quan, don vi ¢ thim
quyén tuyén dung; '

Trudng hop 6 don phiic khao thi chdm nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén don phuic khao phai hoan thanh viéc chim phtic khao va cong bo két
qua cham phiic khao d8 thi sinh dir thi duoc biét;

Can cir vao didu kién thye tién trong qud trinh t6 chitc chdm thi, Chu tich
Hbi déng tuyen dung quyet dinh kéo dai théi han thue hién cac ¢bng viée quy
dinh tai didm nay nhung tdng thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

¢) T4 chire thi vong 2:

Cham nhét 05 ngay 1am viée k& tir ngdy két thiic viée chdm thi véng 1,
Hoi déng tuyén dung phai 1ap danh sach va thong bao tri¢u tap thi sinh di dléu
kién du thi vong 2, ddng thm ding tai (rén trang thong tin dién ti hojc cdng
thong tin dlen tr va nidm yét cong khai tai try s& lJam viée cia co quan, don vi
¢é tham quyén tuyén dyng.

Chém nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo tridu tap thi sinh duge tham du
vong 2, Ho1 dong tuyén dung phai tién hanh 6 chite thi vong 2.

Truomg hop co quan, dorn vi ¢ thdm quyén tuyén dung tb chirc thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc chém thi, phic khao thye hién nhu quy dinh tai
diém b khoén nay. Khéng thye hién viée philc khao d6i véi két qua thi vong 2
bang hinh thlIG phong van hodc thuc hanh.
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4. T4 chire xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngay 1am viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
tidu chufn cta ngudi du tuyén tai vong 1, Hbi ddng tuyén dung phai 13p danh
sdch va théng bao triéu tap thi sinh du didu kién dy xét tuyén & vong 2, ddng
thiri diing tai trén trang théng tin dién it holic céng thong tin dién tir va niém
yét cong khai tai try s& lam viée cia co quan, don vi cO thim quyén tuyén
dung;

b) Chém nhét 15 ngay ké tir ngay thng bao triéu tip thi sinh duge tham
dur vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3
Didu nay.

Piéu 16. Thang bio két qua teyén dung vién chire

L. Sau khi hoan thanh vigc cham thi vong 2 theo quy dinh tai Diéu 15
Nghi dinh ndy, chim nhét 05 ngay lam viéc, Hai dong tuyen dung phai bao
cdo ngudi dieng dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chire
xem xét, cdng nhin két qua tuyén dung.

2. Trong thdi han 10 ngay ké tr ngay co quyét dinh cdng nhan két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phéi thong bdo cdng khai trén trang théng
tin dién tr hodc céng thdng tin dién tU cta co quan, don vi ¢d thAm quyé‘:n '
tuyén dung va giri théng bao cong nhin két qua tring tuyén bing vin ban téi
ngudri du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di ding ky. Ni dung théng
béo phai ghi 13 thdi han ngudi tring tuyén phai dén co quan, don vi ¢é thim
quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

Piéu 17. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua trang
tuyen nguol trung tuyen phai dén co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
dé hoan thidn hd so tuyén dung. HS so tuyén dung bao gdm:

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu ciu cla vi tri viée lam du tuyén,
chirng nhén doi twgng wu tién (néu cod);

Tmong hop ngudi tring tuyén ¢ bing tét nghiép chuyén mon da chuén
diu ra vé ngoai ngu tin hoe theo quy dinh ma tuong ng véi yéu ciu ctia vi tri
vige lam du tuyén thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai ngir, tin hoc.

b) Phiéu ly lich tur phép do co quan c6 thdm quyén cép.
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2. Trudmg hop ngudi tring tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung
theo quy dinh hofic ¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phidu ding ky du
tuyén hosc bi phét hién sir du.ng vin bang, chimg chi, chimg nhan khéng dﬁng
quy dinh dé tham gia du tuyén th1 ngudi dimg déu co quan, dcm vi ¢é tham
quyén tuyén dung vién chire ra quyét dinh iy k&t qua tring tuyén,

Trudng hop ngudi ding ky dy tuyén cb hanh vi gian 14n trong viéce ké
khai Phiéu ddng ky du tuyén hodic st dung vin bang, chimg chi, chimg nhin
khéng ding quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi ¢6 thdm quyén
tuyén dung théng bdo cong khai trén trang théng tin dién tir hodc cbng thong
tin dién tr cha co quan, don vi va khdng tiép nhan Phiéu ding k¥ dy tuyén
trong mét ky tuyén dung tiép theo.

Piéu 18. Ky két hgp ddong 1am viée va nhin viée

1. Cham nhét 15 ngay ké& tir ngay ngudi tring tuyén hoan thién hd so
tuyén dung, ngudi dimg diu co quan, don vi ¢o thim quyén tuyén dung vién
chitc ra quyét dinh tuyén dung, ddng thdi giri quyét dinh tdi ngudi tring tuyén
theo dia chi d& didng ky va don vi sir nghiép cong ldp sit dung vién chire dé biét,
thire hién viée kv hop df‘)ng 1am viéc v6i1 vién chic.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhin duge quyét dinh tuyén dung,
ngudi duge tuyén dung vién chire phai dén don vi su nghiép cong lap sir dung
vién chirc dé ky hop ddng lam viéc va nhén viée, trir trudng hop quyét dinh
tuyén dung quy dinh thdi han khic hoje dugce co quan, don vi ¢6 thdm quyén
tuyén dyng vién chirc dbng ¥ gia han.

3. Trudng hop ngudi duoc tuyén dung vién chic khéng dén ky hop déng
1am viéc va nhan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi ngudi
ding ddu don vi sy nghiép cong 1ap sir dung vién chirc dé nghi co quan, don
vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chire hity bo quyét dinh tuyén dung.

4. Ngudi dimg dau co quan, don vi cd thim quyén tuyén dung vién chirc
xem xét quyét dinh viéc tring tuyén d6i véi ngudi du tuyén cd két qua tuyén
dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung cua ngucrl tring tuyén dd b
hity b6 két qua triing tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh nay
hodc trudng hop quy dinh tai khoan 3 Didu nay.

Truo*ng hop c6 tir 02 ngudi trd [én cb két qua tuyén dung thap hcm lién
k& ma bing nhau th1 ngudi dimg déu co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén
dung vién chitc quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi
dinh nay (trong trudmg hop 6 chire thi tuyén) hodc quy dinh tai Didu 12 Nghi
dinh nay (trong trudng hop tb chie xét tuyén).
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Muc 5
HOP PONG LAM VIEC

Diéu 19. MAu céc loai hop ddng lam viée

1. Hop df)ng lam viéc xac dinh thoi han 13 hep déng ma trong 46 hai bén
xac dinh thoi han, thoi dlem chdm dut higu lye cta hop dong trong khoang
thai gian tir d 12 théng dén 60 thang (MAu sé 02 hodc MAu s& 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh nay).

2. Hop ddng 1am viée khéng xéc dinh thdi han 13 hop ddng ma trong do
hai bén khong xac dinh thoi han, thai diém chdm dirt hiéu lye cla hop dong
{Mu s6 04 ban hanh kém thee Nghi dinh nay).

Piéu 20. Ciac ndi dung lién quan dén hop ddng lam viée

1. Hop dong lam viéc duge ky két bing vin ban gitta vién chirc hodc
ngucn duoc tuyén dung lam vién chire voi ngudi ding dau don vi su nghiép
cong lap. Trudng hop vién chiic 13 ngudi c‘hmg ddu don vi su nghiép cong lap
thi do co quar c6 thdm quyén quan 1y don vi sy nghiép cong 1ap ky két hop
ddng lam viéc.

2. Vién chic dugc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2020 nhung
dang thye hi¢n hop dong lam viée xdc dinh thoi han thi tiép tuc thyc hién hcrp
ddng lam viée d3 ky két, ké ¢4 trudng hop vién chirc chuyén dén don vi su
nghiép cong lap khic theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay, sau khi két thic
thoi han cia hop ddng lam vige di ky ket thi duge ky ket hop déng lam vide
khong xéc dinh théi han néu dép ting ddy di cde yéu cdu theo quy dinh cua
phap luat.

3. Trong qua trinh thyc hién hop ddng 1am viéc, neu ¢ thay d8i noi
dung hep ddng lam viée thi vién chitc hodc ngudi dugc tuyén dung lam vién
chire théa thudn véi ngu(n dimg dAu don vi su nghi€p cbng tap vé cic ndi dung
thay d‘o; dé va duge tién hanh bang vige ky két phu lue horp ddng lam viéc hoic
ky két hop ddng lam viéc méi co nhitng ndi dung thay dbi do.

4. Trudmg hop vién chiic duoc cip c6 thim quyen dong v chuyén dén
don vi sy nghiép cong lap khac thi khong thye hién viée tuyen dung méi va
khéng gidi quyét ché db théi viée, nhung phai ky két hop déng lam viée moi
vOl nguoi du‘ng dau don vi su nghiép cong ldp hodc co quan ¢o tham quyen
quan iy dom vi sy nghiép cong 1ap; ddng thoi thye hién ché @b tién luang d6i
vdi vién chire phit hop trén co sé cin ot vao loai hinh hop dong 1am viée cia
vién chic dang duge ky két tai don vi su nghiép cong 1ap trude khi chuyén
cdng tac, ning lue, trinh d6 dio tao, qué trinh cong tac, dién bién tidn luong va
thoi gian dong bao hiém x4 hdi bit bude clia vién chirc.
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Muc 6
TAP SU

Pi¢u 21. Ché d§ tap su

a . 1 h - . r - =) .‘ -~ #
1. Ngudi duge tuyen dung vao vién chire phai thuc hién che dd tap sy
de lam quen véi mdi trudng cdng tac, tdp lam nhiing cdng viée cla vi tri viée
Jam dugce tuyén dung.

2. Thoi gian tip su duge quy dinh nhu sau:

a) 12 thang d6i véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép
¢o yéu chu tiéu chudn trinh dd dio tao dai hoc. Riéng d6i véi chire danh nghé
nghiép bac si 1a 09 thang;

b) 09 thang dbi véi trudmg hop tuyen dung véo chirc danh nghé nghiép
¢ yéu clu tidu chuan trinh d6 dio tao cao ding;

c) 06 thang dbi véi trudmg hop tuyén dung vao chitc danh nghe nghiép
6 yéu cdu tiéu chuan trinh d6 ddo tao trung cép.

d) Thdi gian nghi sinh con theo ché dd bao hiém x3 hoi, thdi gian nghi
dm dau tir 14 ngdy trd 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi
tam giam, tam gitt, tam dinh chi céng tac theo quy dinh cta phép ludt khéng
dwrge tinh vao thoi gian tip s

Trudng hop ngudi tép sy nghi 6m dau hodic ¢6 1y do chinh dang durdi
14 pgdy ma duge ngudi dtimg diu don vi su nghiép coéng lip noi ngudi duge
tuyén dung vao vién chic dang thure hién ché d6 tap su ddng ¥ thi théi gian
nay duge tinh vao thoi gian tép su.

3. Néi dung tap su:

a) Nim vimg quy dinh cuia phép luét vién chuc vé quyén, ng,h1a vu clia
vién chire, nhitng viéc v1en chite khong duge lam; nim ving co cdu t§ chuc,
chitc ning, nhiém vu, quyén han ctia don vi su nghiép cong lap noi cong tac;
ndi quy, quy ché lam viée ctia don vi; chic tréch, nhiém vu vi yéu cdu ciia vi
tri viée lam duoc tuyen dung;

b) Trau déi klen thitc va rén luyén ning lye, k§ ning chuyén man,
nghiép vu theo yéu cu ciia vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

¢) Tép giat quyét, thuc hién cic cong viée clia vi tri vide lam duge
tuyén dung.



18

4. Trong thoi gian thye hién ché db tdp su, don vi sy nghiép cong lap
quan ly, sir dung vién chire phai cir vién chirc tham gia khéa dio tao, bdi du:cmg
dé hoan chinh tiéu chuén, didu kién cia chitc danh nghé nghiép trude khi bo
nhiém. Thoi gian tham gia khéa dao tao, bdi dudng dugc tinh vao théi gian
thye hién ché 4o tap su.

5. Khéng thue hién ché d6 tap su dbi vai cde trudmg hop di b thoi gian
cdng téc cb dong bao hiém xa hdi bit bude theo dung quy dinh cia Luat Bao
hiém xa héi, duge bd trf 1am viéc theo ding nganh, nghé dao tao hoic theo
ding chuyén mén nghiép vu trude diy dd ddm nhiém ma thdi gian cong tac cd
déng bao hiém x4 hoi (néu &t quing thi duoc cong dt:.on) béng hodc lén hon
thot gian tdp su twong tmg véi thai gla,n tdp su cia chitc danh nghé nghiép
duoce tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Didu nay. Di véi cée trudmg hop khong
thuc hién ché d6 tap su, ngurol ding ddu don vi sy nghiép cong lap phai cur
vién chire tham gia khéa bdi dudng d& hoan chinh tiéu chuin, diéu kién cua
chire danh nghé nghiép vién chire trwde khi bd nhiém.

6. Khong bb tri, phin cong cdng téc d6i véi ngudi duge tuyén dung dang
trong thoi gian thuc hién ché dd tap su sang vi tri viée [am khéc vi tri duoc
tuyén dung & trong cliing don vi sy nghiép cdng l4p hoic sang don vi su nghiép
cong lap khac.

Pidu 22. Huéng din tap sw

1. Don vi sy nghiép cong lap c6 trach nhiém huéng dan ngudi tip su
nim vitng va tdp 1am nhitng cdng viée theo yéu clu ndi dung tap su quy dinh
tai khoan 3 Biéu 21 Nghi dinh nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viée k& tir ngay vién chie dén nhén viée,
ngudi ding diu don vi su nghlep cdng lap phai ra quyét dinh bing van ban cir
vién chirc gitt chie danh nghé nghlep bing hodic cao hon, ¢é ning luc, kinh
nghiém vé chuyén mén, nghiép vu dé hudng din nguéi tap su.

Picu 23. Ché 39, chinh sich dbi véi nguwdi tip s¢ va ngudi hwdng
diin thp s

1. Trong thot glan tap su, ngum tép su dugc hudng 85% muc luong béac 1
clia chie danh nghé nghiép tuyén dung. Tru'cmg hop ngudi tip sy o trinh dd
thac sT phi hop véi yéu ciu cha vi tri viée 1am tuyén dung thi ngudi tap su
dirge hudng 85% mirc luong bic 2 chic danh nghé nghidp tuyén dung;
trudng hop ngudi tip su co trinh 46 tién si phu hop véi yéu clu ciia vi tri viée
fam tuyén dung thi ngudi tip sy duge hudng 85% mic luong béc 3 cua chic
danh nghé nghiép tuyén dung. Céc khoan phu ¢dp dugc huéng theo quy dinh
ctia phdp luat.
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2. Nguoi tip s duge hudng 100% mic lvong va phy cép clia Chl’I‘C danh
nghé nghiép tuong mg véi trinh d§ dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
trong céc trirdmg hop sau:

a) Lam viéc viing ¢6 didu kién kinh t& - xa hoi dc biét kho khan;
b) Lam viéc trong céc nganh, nghé ddc hai, nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quén su; nghia vu tham gia cng an nhéin dan; si
quan quin ddi, sT quan cdng an, quin nhin chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam
cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tHt nghiép dao tao s¥ quan du bi, tét
nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy quan su cdp x4 nganh quén su co s&
duge phong quin ham si quan du bi d4 ding ky ngach sT quan dy bi, déi vién
thanh nién xung phong, d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién
ndng thdn, midn nai tir di 24 thang trd 18n d4 hoan thinh nhiém vy.

3. Thoi gian tap su khéng dugce tinh véo thoi gian xét ndng bac lwong.

4. Ngudi hudng dén tip sy dugc hudng hé sb phu cdp trach nhidm béng
0,3 mirc lwong co sér trong thoi gian hudéng din tap su.

5. Trong th&i gian tip s, ngwdi hudng din tip sy va ngudi tip su con
duge hudng céc ché d6 tidn thudmg va phiic lgi khac (néu ¢b) theo quy dinh cua
Nha nudc va quy ché ctia don vi sy nghiép cong iap.

Pitu 24. BS nhiém vao chitc danh nghé nghiép vién chire ddi voi
ngudi tip sw sau khi hét thoi gian tip su

1. Khi hét thoi gian tp sw, ngudi thp su phai bao cdo két qua tap sy bing
vin ban theo cac néi dung quy dinh tai khoan 3 Didu 21 Nghi dinh nay; nguéi
hudémg din tdp sy ¢b trach nhiém nhin xét, danh gia két qua tép sy d6i véi
ngudi tip su b:‘;'mg vin ban. Céac vin ban ndy dugc giri nguoi dimg d&u don vi
si nghiép cdng 1ap.

2. Cham nhét 05 ngay lam viée ké tir ngay nhin dugc bao cdo ciia ngudi
tip su va nhan xét, ddnh gis clia ngudi hudng din tap su, ngudi dimg dau don
vi sy nghiép cdng I4p danh gia phdm chét chinh tri, dao dic va két qua cong
vige cia ngudi tp su. Truong hop ngudi tip sy dat yéu ciu, ngudi dimng diu
don vi sy nghiép cdng {ap quyét dinh theo thim quyén hojc ¢é vin bin dé nghi
co quan cd thdm quyén quan 1y don vi sw nghiép cbng iap quyét dinh bd nhiém
chirc danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc duge tuyén dung,
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Pitu 25. Chidm dirt hep ddng lam viée ddi voi ngudi tap sw

1. Ngudi tip su b chdm dirt hop dong 1am viée va hiy bd quyét dinh
tuyén dung khi khong dat yéu cdu sau thoi gian tip su hodc ¢6 hanh vi vi pham
dén mrc phai xem xét x 1y ky ludt theo quy dinh ciia phép luat.

2. Ngudi dimg déu don vi sy nghiép céng 14p chim dit hop ddng lam
vide va bdo cdo co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chite hdy bé
quyét dinh tuyén dung d6i vdi cdc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Ngum tip su bi cham dit hop dbng lam vide duge don vi sy nghifp |
cdng lap tro cap 01 thang luong, phu cAp hién huéng va tién tau xe vé noi cu triL.

. Chlr{rng I .
SU DUNG VIEN CHUC
Mue 1

BO TRI, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHU'C
Didu 26. BS tri, phédn cong cOng tac

1. Ngudi dimg dau don vi sit dung vién chire chiu trach nhiém bé tri,
phén cdng céng tic; giao nhidm vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu clia vién
chiic; bao dam cée didu kién cén thiét dé vién chirc thyc hién nhiém vy va céc
ché 9, chinh sach déi véi vién chiic.

2. Vige bb tri, phan cong cdng tc, giao nhidm vu cho vién chirc phai bao
ddm phu ho*p gitra nhi€ém vu duoc giao véi chirc danh nghé nghiép vién chire,
chire vu quan 1y dugc bd nhiém va yéu ciu clia vi tri viée lam,

3. Vién chirc chju trach nhiém vé két qua va chit lugng thuce hién nhiém
vy cla minh; vién chitc quan ly phai chiu trich nhiém vé viéc thi hanh nhiém
vy ctia vién chire thude quyeén quan 1y theo quy dinh ctia phép luét.

Pidu 27. Biét phai vién chire

1. Viéc biét phéi vién chirc duge thue hién trong cac trudng hop sau diy:

a) Theo nhiém vu ddt xuit, cép bach;

b) P& thuc hién cdng viée cdn giai quyét trong mot thei gian nhét dinh.

2. Thoi han biét phai vién chirc khéng qua 03 nam. P61 véi nganh, linh

vuc dac thn, thoi han biét phéi thue hién theo quy dinh cia phép lujt chuyén
nganh.
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3. Vién chite dugce cit biét phai chiu sy phén cong, bb tri, danh gia, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu clia co quan, td chie, don vi noi duge o dén biét
phéi.

4. Nguai dung dau don vi sy nghiép cong lap hoic ngudi ding dau co
quan cé thdm quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap quyet dinh v1ec blet
phai vién chirc thude tham quyén quan 1y hosc trinh cdp ¢ thdm quyén quyét
dinh theo quy dinh cuia phap lujt.

Trude khi quyét dinh blet phal vién chie, ngudi dimg dAu co quan, don
vi dugc phin céng, phan cap quén ly vién chic can gip g& vién chirc néu 3
myc dich, sy cin thiét ciia viée biét phai dé nghe vién chire de xuft y kién trude
khi quyet dinh theo thdm quyén hodc bio cdo cap ¢ thim quyén xem xét,
quyét dinh.

5. Vién chire bigt phai duge hudng quyén lgi quy dinh tai khoan 4, khodn
5 va khoan 6 Biéu 36 Luit Vién chire.

Muc 2
CHUC DANH NGHE NGHIEP
VA THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 28. Chirc danh nghé nghiép vién chire

1. Quy dinh v& tidu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic bao
g0m cac ndi dung sau:

a) Tén cha chirc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vy bao gém nhimg céng viée cu thé phai thue hién ¢d mic dd
phirc tap phi hop v6i hang chire danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuin v& dao dirc nghé nghiép;
d) Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng;
d) Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu.

2. Can ctr vao mic d9 phirc tap cong viéc ciia chie danh nghé nghiép,
cac chie danh nghe nghiép vién chire trong cling mét linh virc sy nghiép duge
x&p hang tir cao xudng thip nhu sau:

a) Chire danh nghé nghiép hang I;
b) Chitc danh nghé nghiép hang II;
¢) Chire danh nghé nghiép hang I1I;
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d) Chirc danh nghé nghiép hang IV;
d) Chtc danh nghé nghiép hang V.
Diéu 29. Thay d6i chitc danh nghé nghiép

Viéc thay d8i chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chire duge thuc hién
trong cac trudng hop sau:

1. Xét chuyén tlr chitc danh nghé nghiép ndy sang chirc danh nghé
nghiép khéc tuong g cling mitc d phitc tap cong vide theo yéu cu cita vi tri
viéc lam;

2. Thi hodic xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang thap 1én hang
cao hon lién ké trong cting linh vuc nghé nghiép;

3. Xét thang hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon
twong Uing voi chirc danh duge céng nhén, bé nhiém theo quy dinh cia phap
luét chuyén nganh.

Didu 30. Xét chuyén chire danh nghé nghiép

1. Viée xét chuyén chitc danh nghé nghiép duge thue hién khi vién chuc
thay do1 1 tri viéc lam mé chike danh nghe nghi¢p dang giit khéng phit hop véi
yéu céu clia vi tri viéc 1am mdi.

2. Vién chire duoc xét chuyen chite danh nghe nghiép phdi dap tng du
tiéu chuén chirc danh nghé nghiep dwge chuyén.

3. Ngudi dung dau don vi su nghiép céng lap quyét dinh hodc d& nghi
cap co tha.m quyén quyét dinh viée xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo
thim quyén phén cép,

4. Khi xét chuyén chite danh nghé nghiép khéng két hop néng béc luong.

Bleu 31. Ciin cfr, nguyén tic t6 chire thi hodc xét thing hang chie
danh nghé nghiép

1. Viéc thi hodc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép phéi cin ol Vao
vi tri viéc 1am, tidu chuan chrc danh nghé nghiép va phi hgp véi co céu vién
chirc theo chire danh nghé nghiép cuia don vi su nghigp céng 1ap a4 dugc clp cb
tham quyén phé duyét.

2. Vién chire duge dang ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghe
nghiép néu don vi su nghiép céng tp ¢6 nhu ciu va dap Gng du tiéu chuln,
didu kién theo quy dinh ctia phap luit.
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3. ;{jz thi hqz‘_ic xét thing hang chttc danh nghé nghiép duge t chirc theo
nguyén tic binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va ding phép luét.

Pidu 32. Tiéu chuin, didn kién ding ky du thi hode xét thang hang
chire danh nghe nghiép

1. Vién chite duge ding ky du thi hodc xét thing hang [én chic danh
nghe nghiép cao hon lién ké khi ¢ du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pugce xep loai chit hrong & mic hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong
nim cong tdc lidn ke trude ndm dy thi hoac xét thing hang chirc danh nghé
nghiép; ¢6 phdm chit chinh tri, dao dic nghé nghiép tot; khéng trong thoi han
x1r 1y kv lugt, khong trong thm gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat vién chie quy dinh tai Bleu 56 Luit Vlen chire duge sira ddi, bd sung tai
khoan 8 Piéu 2 Ludt sira dbi, bd sung mét s6 didu cia Luét Cén bo cong chirc
va Ludt Vién chire;

_ b) G4 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé diam nhén chic danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chire danh nghé nghiép hién gilt trong
cung linh vue nghé nghiép;

_ ¢) bap dng yéu cAu v& vin bing, chimg chi va yéu cdu khéc cia tidu
chuian chirc danh nghe nghiép dy thi hoéc xét thang hang;

Trudng hop vién chite duoc mién thi mén ngoai ngu' tin hoe theo quy
dinh tai khodn 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghj dinh nay thi dap tng yéu cau vé tiéu
chudn ngoai ngft, tin hoc ctia chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang;

d) Béap img yéu ciu vé thoi gian cong tac t6i thidu gift chirc danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu ciu cia tiéu chudn chirc danh nghé nghiép
dur thi hoac xét thing hang.

Trréng ho‘p vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhin da cé thoi
gian cong tde ¢o déng bao hiém x3 hoi bit bude theo dung quy dinh cta Luat
bao hiém xa hdi, lam vide & vi trf viée lam ¢6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu phu hep (néu c6 thdi gian cdng tac khong li€n tue ma chwa nhén trg
cap bao h1em x& hoi mét Ian thi duge cong don) va th0'1 gian d6 duoc co quan,
dom vi ¢6 thAm quyén tuyén dung tinh 1am cin et xép luong & chie danh nghé
nghiép hién gitt thi duge tinh 1a twong duong véi hang chirc danh nghé nghiép
hién giff.

Trudng hep c6 thdi gian twong duong thi phii co it nhét 01 ndm (du 12
thang) gitt chitc danh nghé nghi€p hang dudi lién ké so v&i hang chirc danh
nghé nghiép dy thi hosic xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du

~ thi ho#ic xét thang hang.
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2. Cac BS quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh cu thé titu chudn, didu kién thi hodc xét thing hang chic danh nghd
nghidp d6i véi vién chire thude nganh, linh vue duge giao quan ly, sau khi
théng nhat véi Bo Nai vu.

Ditu 33. Phén cbng, phin cap té chire thi hodc xét thing hang chire
danh ngh? nghiép cao hon lién ké trong cung linh vire sw nghiép

1. B4 quan ly chite danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh cha tri f;f’i
chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I, sau khi cé y kién
cua B Nbi vu vé ndi dung dé an va chi tiéu thang hang.

2. Cac b, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, ij ban nhin dan
tinh, thanh phé true thudc Trung vong chu tri té chirc thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép hang II, sau khi ¢6 ¥ kién ciia B6 N6i vu vé ndi dung dé
an va chi tiéu thang hang.

3. Cac b, co quan ngang b, co quan thude Chmh phu, Uy ban nhan dén
tinh, thanh phb tryc thude Trung wong quyéet dinh v& chi tiéu thang hang va to
chire hodc phin cép, By quyén cho céc co quan, don vi sy nghiép céng lép td
chirc thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép hang I1I va hang IV.

4. Viéc phan cong, phin cép t8 chirc thi hodc x¢t thdng hang chire danh
nghé nghiép trong céc don vi su nghiép céng lap cta td chire chinh tri, t6 chie
chinh trj - x4 héi thuc hién theo quy dinh ciia co quan ¢ thim quyen cua Dang.

Piéu 34. Nhiém vy, quyén han ciia co' quan, don vi ¢6 thim quyén tb
chire thi hodc xét thing hang chive danh nghé nghiép

Khi té chire thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép cao hon
lidn k& trong cung linh vue sy nghiép, nguai dung d4u co quan, don vi cé
thdm quyén td chirc thi hodc xét tha.ng hang chirc danh nghé nghiép quy dinh
tai Pidu 33 Nghi dinh ndy thyue hién cic nhidm vUu sau:

1. X4y dung D& 4n t& chire thi hodic xét thing hang chiic danh nghé nghiép;

2. Téng hop nhu cAu chi tiéu thang hang chirc danh nghd nghiép va danh
s4ch vién chite ¢6 di tidu chuln, didu kién dang ky du thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

3. Thanh 1ap Hai ddng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
4. Quyet dinh t& chirc ky thi hodc xét thing hang chire danh ngh nghiép:
5. Céng nhan két qua ki thi hofic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;



25

6. Kiém tra, gidm sat vige td chire thi hodc xét clia Ho1 ddng thi hoiic xét
thiang hang chic danh nghé nghiép.

Picu 35. Cir vién chirc tham duy thi holic xét thing hang chirc danh
nghé nghiép

1. Can cit quy dinh tai khoan 1 Pidu 31 Nghi dinh nay, ngudi dimg déu
don vi sy nghiép cong Iap lap danh sich vién chic c6 du tiéu chuén, didu kién
ddng ky du thi hodc xét thdng hang chuc danh nghé nghiép, bao C40 ngudl
dimg d4u co quan c6 thim quyén quéan ly vién chire xem xét, quyet dinh ¢
vién chirc dy thi hodc x¢ét thdng hang chic danh nghe nghiép, gi ©o quan, don
vi cd tham quyén td chirc thi hodc xét thang hang chic danh nghe nghiép theo
thidm quyén quy dinh.

2. Co quan, don vi ctr vién chire dy thi hofic xét thing hang chirc danh
nghd nghiép chiu trich nhiém trude phap luit vé tiéu chuin, dieu kién cla
vién chuc duge ¢t tham dy thi hodc xét thing bang va luu gilt, quan Iy hd so
ddng ky du thi hodc xét thing hang cla vién chirc theo quy dinh ctia phap luét.

Pidu 36. Hb so diang ky dw thi hodc xét thing hang chde danh
ngh nghi¢p

Hé so ding ky du thi hofic xét thing hang chic danh nghé nghiép
bao gom:

1. So yéu Iy lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugce lép chim nhat 1a
30 ngay trude thoi han cudi cling ndp hd so du thi hodc x4t thang hang chirc
danh nghé nghiép, c6 xac nhin clia co quan, don vi st dung vién chirc;

2. Ban nhgn xét, danh gia cta ngudi ding déu don vi sur nghlep cong fap
st dung vién chirc hoge cuia ngudi dimg dau ¢o quan ¢o thim quyén quén ly
don vi sy nghidp céng 14p vé céc tidu chudn, didu kién dang ky dy thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép cia vién chic theo quy dinh;

3. Ban sao céc vin bang, chimg chi theo y&u cdu cia chic danh nghé
nghiép du thi hofic xét thing hang;

Trudmg hop vién chite c¢é bing tbt nghlep chuyen mon dd chuin dau ra
vé ngoai ngf, tin hoc theo quy dinh ma twong Gmg véi yéu cu ciia chitc danh
nghé nghiép du thi hodc xét thing hang thi duge sir dung thay thé chimg chi
ngoai ngit, tin hoc;

Trudmg hop vién chirc dugce mién thi mén ngoai ngi, maon tin hoc quy
dinh tai khoan 6 v& khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh ndy thi dugc mién ching chi
ngoai ngft, ching chi tin hoc;
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4. Céc yéu ciu khac theo quy dinh ciia tiéu chuan chire danh nghé nghiép
du thi hodc xét thing hang.

Diéu 37. TS chirc thi hoiic xét thiing hang chire danh nghé nghiép

1. Khi th churc thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan,
don vi ¢6 thdm quyen t6 chic thi hodic xét thing hang chitc danh nghe nghlep
phai x4y dung D& 4n t6 chire thi hodc x¢ét thing hang, Néi dung ciia Dé 4n gdm:

a) S& luong, co cdu vién chic theo chitc danh nghé nghiép hién cé cla
don vi sy nghiép cong 14p; sd luong vién chire tmg véi chitc danh nghé nghiép
dir thi holic xét thing hang con thidu theo yéu ciu cia vi trf vide lam va dé xuét
chi tidu thiing hang chirc danh nghé nghiép (theo Miu sé 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh nay);

b) Danh sich vién chire dui tiéu chuin, didu kién duoc cir dy thi hodic xét
thang hang chic danh nghé nghiép (theo Miu s6 06 ban hanh kém theo Nghi
~ dinh nay);

c) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dbng thi hodic xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuén, didu kién, ndi dung, hinh thire thi hodic xét thing hang
chitc danh nghé nghiép;

d) Dy kién théi gian, dia diém va cdc néi dung khéc dé td chic ky thi
hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi cé thdm quyén td chire thi hodc xét thang hang chic
danh nghe nghiép vién chirc thanh lap Hoi ddng thi hodc xét thang hang chitc
danh nghé nghiép, td chtrc thi hofic xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo
quy dinh cda phap luit.

3. B§ Noi vu ban hanh Noi quy, Quy ché td chic thi holic xét thiang hang
chitc danh nghe nghiép vién chirc; chi tri x4y dung ngan hang cau hdi va dap
an cia mén kién thite chung trong k¥ thi thing hang chirc danh nghé nghiép dé
cung cip cho cic co quan, don vi cé thdm quyén t6 chirc thi thang hang chic
danh nghé nghiép t chrc, thuc hién.

4. Cac B quén ly chirc danh nghé nghiép vién chic chuyen nganh quy
dinh cy thé ndi dung, hinh thirc va vidc xac dinh nguéi tring tuyén trong ky xét
thing hang chitrc danh nghé nghxep d6i voi vién chue thudc nganh, linh vue
duge giao quan Ly, sau khi théng nhit véi Ba Noi vy.
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Piéu 38. Hoi dong thi hoiie xét thing hang chire danh nghé nghiép

1. Hbi dong thi hodic xét thing hang chite darnh nghé nghiép do ngudi
dirng dAu co quan, don vi ¢6 thim _quyen t0 chire thi hodic xét thing hang chirc
danh nghé nghiép thanh lip. Hoi ddng cd 05 hoic 07 thanh vién, bao gdm:

a} Chu tich H1 dong la ngum dung déu hoic cap pho cta ngudi ding
dau co quan, don vi cd thim quyén td chie thi holdc xét thiang hang chirc

danh nghd nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi déng la ngudi dimg dau hodc cép phé cua ngum
dung dau bd phan tham muu vé té chirc can bd ctia co quan, don vi ¢6 thim
quyén td chire thi hodic xét thing hang chite danh nghé nghiép;

¢) Céc iy vién Hgi dong 1a ngudi ¢é chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén viée td chirc thi hojc xét théng hang chitc danh nghé nghiép do ngudi
dimng déu co quan, don vi co thdm quyén t6 chirc thi hodc xét thang hang chtc
danh nghé nghiép quyét dinh, trong d6 ¢6 01 ay vién kiém Thu ky Hoi dbng.

2. Hai dong thi hofic xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam
vige theo nguyén tic tip thé, quyet dinh theo da sd; truong hop bidu quyet
ngang nhau thi thyc hién theo ¥ klen ma Chi tich Hi dong di bidu quyét. Hoi
ddng thyc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, théi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia
diém thi hodic xét thing hang chtrc danh nghé nghiép;

b) Thanh ldp céc b phan gilp vige: Ban de thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban chim thi, Ban chdm phtic khao (neu c6) khi t6 chitc thi thing hang chirc
danh nghé nghiép hojc Ban thim dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi t chire
xet thing hang chirc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi
dbng thanh 1ap T4 thu ky gitp viéc;

¢) Té chire thu phi dir thi hodic xét thing hang va sir dung theo quy dinh;

d) Té chire thi, chim thi, chm phtic khao hojc 16 chirc xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi ding ddu co quan, don vi ¢ tham quyén td chirc thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép céng nhén két qua ky thi hodic xét
thing hang chirc danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khidu nai, td céo trong qué trinh t& chirc ky thi hoidc xét
thang hang chitrc danh nghé nghiép;

g) Hoi ddng thi hodc xét thing hang chite danh nghd nghiép tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.
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3. Khéng bd tri nhitng ngudi ¢é quan hé 1 cha, me, anh, chi, em rudt cla
ngudi du thi hofic xét thing hang hofc cla bén vg (ch(:‘mg) cua ngudi dy thi
hojc xét thing hang; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi ctia ngudi dy thi
hodc xét thang he_mg hofc nhiing ngudi dang trong thoi han xur Iy ky luét hodc
dang thi hanh quyét dinh k¥ lujt [am thanh vién Hdt d6ng thi hodc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép, thanh vién cic bd phin gitp vide cia Hbi ddng
thi ho¥ic xét thing hang chitc danh nghé nghiép.

Diéu 39. Hinh thic, ndi dung va thdi gian thi thing hang chire danh
nghé nghiép

1. Mén kién thirc chung;

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

b) Néi dung thi: 60 cdu hoi vé chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh
sdch phép hudt vé& nganh, linh vue sy nghiép, phdp luit vé vién chirc theo yéu
cau clua chirc danh nghé nghiép duw thi;

c) Thoi gian thi: 60 pht.

2. Mon ngoai ngit:

a) Hinh thic thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 30 cau hoi v& mdt frong nam thir ting Anh, Nga, Phép,
bic, Trung Quée theo yeu cau cla chire danh nghé nghiép dy thi do nguoi
dimg diu co quan, don vi ¢o thdm quyén td chire thi thing hang chic danh
nghé nghiép quyét dinh;

¢) Thoi gian thi: 30 phit.

3. Mon tin hoc:

a) Hinh thire thi: Thi tric nghiém;

b) Néi dung thi: 30 cau héi theo yéu ciu ctia chite danh nghé nghiép du thi;
c) Thai gian thi: 30 phat.

4. Mén nghiép vu chuyén nganh:

a) Déi voi thi thing hang chire danh nghé nghiép hang 1: Thi vidt de an,
thoi gian 08 t1eng va thi bao vé d8 4n, thoi gian tdi da 30 phut theo yéu cdu clia
chiic danh nghé ngh1ep du thi. Thi viét dé 4n va thi bdo vé d& 4n duoc chim véi
thang d¢iém 100 cho mdi bai thi;
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b) Déi v6i thi thang hang chitc danh nghé nghiép hang II: Thi viét, thoi
gian 180 phiit theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép du thi, thang diém 100,

c) Péi véi thi thing hang chic danh nghé nghiép hang III va hang IV:
Thi viét, thoi gian 120 phut theo yéu cau cia chic darnth nghé nghiép du thi,
thang di€m 100.

5. Truomg hop co quan, don vi ¢6 thim quyen t§ chire thi thang hang
chire danh nghé nghlep quyét dinh t8 chtc thi tric nghiém trén may vi tinh thi
khéng phéi thi mén tin hee va phai théng bdo diém thi cho vién chixc du thi
dwoc biét ngay sau khi két thiic thoi gian 1am bai thi trén mday vi tinh. Khéng
phiic khao két qua thi tric nghiém trén may vi tinh.

6. Mién thi mon ngoai ngit d6i véi cée trudng hop sau:
a) Vién chiic tinh dén thang di tudi nghi huu cdn dudi 05 niim cong tic;

) L4 L4 L4 L4 - F’\ -~ -~ - .: 1"\ o hY 1 o ~
b) Vién chire ¢6 ching chi tieng dan téc thiéu s6 hofc 1a ngudi dén tde
thiéu sé dang cdng tac & viung dan tdc thidu so;

¢) Vién chire ¢6 béng tdt nghiép dat hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai
ngir holic ¢é bang tdt nghiép chuyén nganh ngoai ngit cling trinh dé dio tao so
véi trinh @6 ddo tao chuyén mdn, nghiép vu quy dinh trong tidu chudn clia
chitc danh nghé nghiép du thi;

d) Vién chirc c6 bang tt nghiép dai hoc, sau dai hoc hodc ¢é bing tét
nghiép theo yéu ciu trinh d§ dio tao so véi trinh dd dao tao chuyén mén,
nghlep v quy dinh trong tiéu chufm clia chirc danh nghé nghiép duy thi hoc tap
& nude ngoal hodc hoc bing tiéng nude ngodi & Viét Nam, duoe co quan ¢o
thim quyén céng nhan;

7. Mién thi médn tin hoc ddi vdi cde truong hop 6 bing tét nghiép tir
trung cip tré 1én cée chuyén nganh lién quan dén tin hoe, cdng nghé théng tin.

Piéu 40. Xdac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi thang hang chire
danh nghe nghiép

1. C6 s6 chu tra & ding tir 50% sé cau héi trd 1én cho trng mén thi quy
dinh tai khoan I, khoan 2 va khoan 3 Piéu 39 Nghj dinh nay, trr trudimg hop
mién thi.

2. Co tong két qua diém bai thi mén nghi€p vu chuyén nganh quy dinh
tai khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh nay dat tr 50 diém tré&r 18n, trudng hop thi thang
hang chitc danh nghe nghi¢p hang I thi phai dat tir 100 diém trés 1én (trong do
diém bai thi viét dé an va bai thi bao vé dé an phai dat tir 50 diém tré Ién) va
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{4y theo thir ty diém tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu thing hang chie
danh nghé nghiép dugc giao.

3. Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi trd 18n ¢6 tong két qua diém bai thi mén
nghiép vu chuyén nganh béng nhau & chi tiéu thiing hang chirc danh nghé nghiép
cudi cling thi viée xdc dinh ngudi tring tuyén duge thie hién theo thi tw vu
tién sau: Vién chire 1a nit; vién chirc 12 nguoi dén tdc thidu sb; vién chite nhiéu
tudi hon (tinh theo ngdy, thdng, nim sinh); vién chitc c¢é thdi gian edng tac
nhiéu hon.

Néu vﬁn khong xac dinh durge thi ngudi dimg ddu co quan, don vi cé
thdm quyén t8 chire thi thang hang chirc danh nghé nghiép ¢ van ban trao d6i
voi ngudl ding dau ¢ quan c6 thim quyén quan ly vién chirc va quyet dinh
ngum tmng tuyén theo dé nghj ctia ngudi dimg diu co quan cé tham quyen
quan ly vién chite.

4. Khéng bao hwu két qua cho céc ky thi thing hang chirc danh nghé
nghiép 14n sau.

5. Thong béo két qua thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chiec:

a) Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc chim thi, Héi
dong thi thing hang chirc danh n ghe nghiép vién chire phai bao cdo nguoi ding
ddu co quan, don vi ¢ thim quyén td chirc thi thing hang chic danh nghé
nghiép vién chire vé két qua chim thi; ddng thoi cong khai trén trang thong tin
dién tir hodic cdng théng tin dién tir ctia co quan, don vi c¢6 thdm quyén tb chirc
thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire va gui théng béo béng van ban
td1 co quan, don vi cir vién chic dy thi vé diém thi thing hang dé thong bao
cho vién chirc duge biét,

b) Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy théng bdo két qué diém thi thing
hang, vién chirc dy thi ¢cé quyen gm don dé nghj phtic khao két qua diém bai thi
mén kién thire chung, mdn ngoai nglt, mén tin hoc (trong truong hop thi tréic
nghiém trén giay) va bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh. Hoi ddng thi
thang hang chire danh nghé nghiép vién chic ¢6 trach nhigm thanh 14p Ban
chim phic khao va td chire cham phtc khao, céng bd két qua chdm phie khio
chidm nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhin don phiic khao theo quy dinh
tai khoan nay.

c¢) Cham nhit 05 ngdy lam viée ké tur ngay cong b két qua chdm phic
khao, Hoi ddng thi thing hang chitc danh nghe nghiép vién chirc bao cao ngudi
dung déu co quan, don vi c¢é thdm quyén té chitc thi thing hang chitc danh
nghé nghiép vién chirc phé duyét két qua ky thi thang hang va danh sach vién
chitc tring tuyén.
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d) Cham nhét 05 ngay lam viée ké tir ngay ¢6 quyet dinh phé duyét két
qué k¥ thi thing hang chic danh nghé nghiép, Hoi dong thi thang hang chic
danh nghé nghiép v1en chire ¢ trach nhiém théng bao két qua thi va danh sach
vién chire fring tuyén bing vin ban téi co quan, don vi ¢t vién chirc tham dy

ky thi.
Didu 41. Xét thiing hang djc cich chire danh nghé nghiép

1. Vién chirc dap tmg tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai cic diém a, b va
¢ khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh nay dugc xét thing hang dac cach vao hang chire
danh nghé nghiép cao hon khi dugc céng nhdn, bd nhiém chic danh ¢é yéu cu
vé hang chtrc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép hién giir theo
quy dinh clia phap luét chuyén nganh.

2. Ngudi dimg ddu don vi su nghlep cdng 1@p ¢ van ban kem theo ban
sao cac vin ban chimg minh vé tiéu chudn, diéu kién xét thing hang ddc cdch
clia vién chire theo quy dinh tai khoan 1 Didu ndy, giri ngudi dimg dau co quan
¢4 thdm quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

Ditu 42. B nhiém va xép lwong chitc danh nghé nghiép d6i véi vién
chire triing tuyén ky thi hodc xét thing hang chirc danh ngh€ nghiép

1. Chim nhét 15 ngay ké tir ngdy nhéan duwgc danh sach vién chire tring
tuyén trong ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau
co quan cb thdm quyén quan ly vién chic thuc hién viée bd nhiém va xép
luong chite danh nghd nghiép dbi vai vién chire tring tuyén nhu sau:

a) Dbi véi k¥ thi hojic xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang I:

Ngudi ding ddu co quan ¢6 thim quyén quan 1y vién chic quyét dinh bd
nhiém va xép luong 481 véi vién chire tring tuyén sau khi théng nhit v&i Bo
No6i vu (d6i vdi don vi sy nghiép cong lap ctia Nha nude) hodc Ban T8 chirc
Trung uong (d6i véi don vi su nghiép céng lap cta Pang, Mat trdn T qudc
Viét Nam va céc tO chire chinh trj - x4 héi),

b) Péi véi ky thi hodc xét thing hang chite danh nghé nghiép hang II,
hang III va hang IV:

Ngudi dimg ddu co quan ¢ thim quyén quan 1y vién chitc quyét dinh
theo thAm quyén hodic phan cdp viée quyét dinh bd nhiém va xép luong chire
danh nghé nghiép dbi vdi vién chire trang tuyén.

2. Viée x&p luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh hién hanh.
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Muyc 3
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI TI-IO'I GIAN CONG TAC
PEN TUOI NGHi HU'U pOI VvOI VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 43. Thoi han giir chire vy

1. Thoi han gift chitc vu quén 1y cho mdi 1dn bd nhidm 13 05 nim, tinh
tir thoi didm quyét dinh bd nhiém ¢6 hiéu lyc, trir trudng hop thoi han dudi 05
nim theo quy dinh cua phép luét chuyén nganh.

2. Thoi han vién chire gitt mdt chire vy quan ly khéng qud hai nhiém ky
iién tiép duge thue hién theo quy dinh cia phép luat chuyén nganh.

« A on A A A A :
Dicu 44. Tiéu chuan, dieu kién bo nhi¢m

1. Bao dam tiéu chudn chung theo quy dinh cGa Pang, Nha nudc va
tidu chudn cy thé cua chizc vu bo nhiém theo quy dinh cta co quan, don vi
cd thdm quyén.

2. Phai duge quy hoach chirc vu bd nhidm néu 1a ngudn nhan sy tai chd
hodc duge quy hoach chirc vy trong duong néu 13 ngudn nhén sy tir noi khac.
Trudng hop don vi méi thanh 14p chua thie hién viée phé duyét quy hoach thi
do chp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh,

3. C6 hd so, 1y lich ¢4 nhin duge xdc minh, ¢6 bdn k& khai tai sin, thu
nhép theo quy dinh.

4. Biéu kién vé tudi bé nhiém:

a) Vién chitc duge d& nghi bd nhiém 14n dau giir chire vu quan 1y hoic dé
nghi bd nhiém giir chire vu quan Iy cao hom thi tudi bd nhiém phai con du 03
ndm cong tac tinh tir khi thue hién quy trink bd nhiém; truong hop dic biét bao
céo cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;

b) Vién chitc duge d& nghi bd nhiém giir chic vu quan ly ma thoi han
gitt chirc vu dudi 05 nim theo quy dinh cia phap ludt chuyén nganh thi twdi
céng tac phai da mét nhiém ky;

¢) Vién chirc dugc bd nhiém gitt chirc vu méi twong duong hodc thép
hon chire vu dang gift thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai diém a
khoan nay.

5. C6 du strc khoé dé hodn thanh nhiém vy va chirc trach duge giao,
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6. Khéng thude céc trudng hop bi cim dam nhidm chirc vy theo quy dinh
cla Dang va cta phap luft; khéng dang trong thoi han xir Iy ky ludt, khong
trong thoi gian thyue hién cée quy dinh lién quan dén ky luft vién chirc quy dinh
tai Didu 56 Luat Vién chire duge stra ddi, bd sung tai khoan 8 Pitu 2 Luit sira
ddi, bd sung mét sb didu ctia Ludt Can bd, cdng chirc va Ludt Vién chie.

Pitu 45. Trach nhiém va thim quyén trong cdng tic bd nhiém vién
chire quan ly

1. Nguoi ding dau, céc thanh vién trong cdp iy, 18nh dao co quan, don
vi ¢ t.rach nhiém d& xuét nhén su va nhan xét, danh gia d6i véi nhan sy duge
d@ xudt.

2. Tép thé cfp Uy, tép thé 14nh dao co quan, don vi thao ludn, nhén xét,
danh gia, quyét dinh hofc d€ nghi cap ¢ tham quyen xem xét, quyét dinh.

3. C4 nhén, tip thé d& xuit bd nhiém phai chiu trach nhiém trudc cip co
thim quyén vé y kién d& xuét, nhan xét, danh gia, két ludn tidu chuén chinh tri,
phidm chét dao dirc, 16i sbng; ning luc cong téc, wu, khuyét diém déi véi nhan
su duge dé xudt bd nhiém,

4. B4 phén tham muu vé t6 chirc can b va cdc co quan, don vi lién quan
chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, dé xuit nhén su theo chirc nang, nhiém
vu va quyén han cda minh,

5. Tap thé lanh dao, ngudi dimg dau quyét dinh bd nhiém chju trach
nhiém d6i véi quyét dinh ciia minh; l&nh dao, chi dao cOng tic kiém tra, gidm
sat va xir 1y vi pham v& cbng tic cén bd,

6. Vién chirc duge dé xudt, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém vé
viéc ké khai I¥ lich, hd so ¢4 nhan, k& khai tai san, thu nhap cla minh, giai trinh
cac ndi dung [ién quan,

7. Thim quyén bd nhiém vién chu:c gilt chitc vu quan Iy do ngudi du‘ng
déu don vi su nghiép cong lap quyet dinh hodc d& nghi cép cé thdm quyén
quyét dmh theo phén cap quan ly vé cong tac can bo. Truomg hop ¢é quy dinh

khic v& thAm quyén bd nhiém vién chic quan ly thi thuc hién theo quy dinh
cua phap ludt chuyén nganh,

Piéu 46. Trinh ty, thii tuc bd nhiém vién chire quin Iy
1. Xin chi truong bd nhiém

a) Pon vi su nghiép cong lap co nhu céu bd nhiém vién chic quan ly
phai trinh ¢o quan, don vi cé thdm quyen bd nhiém bing vin ban vé chu
trirong, 0 lugng, ngudn nhin sw va du kién phan cong cong tac dbi voi nhén
su dirge du kién bd nhiém,
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b) Co quan, don vi c6 thim quyén ]25 nhiém xem xét, quxét dinh vé chi
trwong bé nhiém chdm nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhin dugc dé nghi cia don
vi su nghiép cong 1ap.

¢) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay ¢6 van ban dong ¥ v& chit truong
b nhi¢m cla cép co thAm quyén, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap
phai tién hanh quy trinh lua chon nhan sy theo quy dinh.

2. Thue hién quy trinh bd nhiém déi véi ngudn nhan sy tai chd

a) Budc 1: Trén co sé& chi truong bd nhiém, yéu cdu nhiém vu cia don vi
\ 2 A n 2 i P ~ - A A A
va ngudn nhan sy trong quy hoach, tip thé 1&nh dao thio ludn va dé xuit vé co
cau, tiéu chuln, di¢u kién, quy trinh gidt thidu nhén sw.

Thanh phan: Ngudi ding dAu, cdp pho cia ngudi dimg dau don vi su
nghiép cong 18p va ngudi ding dau bd phan tham muu vé t6 chire cdn bd.

Két qua thao lun va d xuit duoc ghi thanh bién ban.

b) Bude 2: Tép thé 1anh dao mé& réng thao ludn va théng nhét vé co céu,
tiéu chudn, didu kién, quy trinh gidi thiéu nhan s va tién hanh gidi thiéu nhén
s bing phiéu kin.

Thanh phin: Ngudi dung dau, clp Pho cia ngudi du‘ng ddu don vi sy
nghiép cong lap; thudmg vu cip uy clng cap; ngudi dimg diu cée don vi thude
va truc thude. Ho1 nghi phai ¢6 t6i thidu 2/3 sb ngwoi dugce triéu tdp tham dir,

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién giéi thidu 01 ngudi
cho mét chirc vy; ngudi nio dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén
tbng s6 nguoi duge tridu tip gidi thiéu thi dugce lya chon, Trucmg hop khéng co
nguol nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi co s6 phiéu gidi thiéu cao nhat tir
trén xubng dé gisi thidu & cac buodc tiép theo.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bd nhi¢m do Ban t chizc héi nghi phat hanh, cé
dong déu treo ctia don vi. Két qua kiém ph1eu duoc ghi thanh bién ban, khéng
cbng bb tai hoi nghi nay.

¢) Budce 3: Tap thé lanh dao, cin ¢t vao co clu, tidu chudn, didu kién,
yéu ciu nhiém vy va kha ning dap tmg cla vién chirc; trén co s¢ két qua gioi
thiéu nhan sy & bude 2, tién hanh thao luin va gidi thidu nhan sy bang
phleu kin.

Thanh phin: Thuc hién nhu quy dinh & bude 1.

Nguyen tdc gidi thidu va lya chon: Mobi thanh vién lanh dao gidi thidu
01 ngudi cho mdt chire v trong s6 nhin sy duge gidi thidu & bude 2 holc gidi
thidu ngudi khac ¢b du tiéu chuan, didu kién theo quy dinh; ngwot ndo dat so
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phiéu cao nhét, dat 1y 16 trén 50% tinh trén tdng s6 thanh vién tip thé lanh dao
gidi thigu thi dwge lua chon. Truong hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi
chon 02 nguoi ¢6 s& phiu gidi thidu cao nhét tir trén xubng dé lay phiéu tin
nhiém tai héi nghi ¢4n bd chi chét.

Phiéu gi6i thidu nhén sy bé nhiém do Ban 15 chitc hdi nghi phét hanh, cé
d6ng diu treo clia don vi. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban, dugc
cong bod tai hoi nghi nay.

Trudng hop néu két qua gidi thidu cla tip thé 1anh dao khéc véi két qua
phat hién, gidi thiéu nhin sy & bude 2 thi bio cao, giai trinh 18 vl co quan,
don vi ¢6 thdm quyén bd nhiém xem xét, cho v kién chi dao trudc khi tién hanh
cde bude tiép theo.

Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban va luu trit trong hd so
bd nhiém.

d) Budce 4: T chire 1y v kién ciia c4n bd chii chdt v& nhéan sy duge tip thé
13nh dao gi6i thidu & bude 3 bing phiu kin.

Thanh phin: Ngudi dimg diu, cip phé cha ngudi dimg dau don vi su
nghiép cong 14p; cép uy, trudng cac td chic chinh tri - x3 hdi ctia don vi sy
nghiép cong lap; ngudi dimg dau, cdp phé ngudi ding ddu cdc bd phan
chuyén mén va don vi thudc va truc thude. DI véi don vi co sb lugng ngudi
lam viéc dudi 30 ngudi hodc don vi khéng ¢o td chie cdu thanh, thanh phfin
tham dy gbém toan thé vién chirc, ngudi lao ddng trong bién ché 1am viée
thudng xuyén tai don vi. Hoi nghi phai c6 téi thidu 2/3 sé ngudi duge triéu tap
tham dur,

Trinh tir 1dy ¢ kién:

Y 2 A 2 A v A 3 . o~ A 1 »
Trao d6i, thido lufin vé co cau, tiéu chudn, dieu kién, yéu ciu va kha
nang dép ¥mg yéu cau nhiém vu ciia nhén sy;

Théong béo danh sich nhéan su do tép thé lanh dao gidi thidu (¢ bude 3);
tom tat Iy lich, qud trink hoc tép, céng tdc; nhan xét, ddnh gia vy, khuyét
diém, mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phén cdng cdng tac;

Ghi phiéu 14y ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
[dy ¥ kién tin nhiém do Ban t6 chirc héi nghi phét hanh, c6 déng diu treo cia

don vi. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban, khong cong b tai hoi
nghi nay.

d) Budce 5: Tap thé lanh dao thao luan va bidu quyét nhan sy.
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Thanh phén: Thue hién nhu quy dinh & bude 1.

Trinh ty thyc hién: Phan tich két qua 1y phiéu & cac hai nghi; xac minh,
két ludn nhimg van dé méi nay sinh (néu cé); lay v kién bing van ban cta ban
thudng vu dang iy hodc ding iy don vi (nhiing noi khéng ¢6 ban thudng vu)
vé nhén sy dugc d& nghi bb nhidm; tap thé lanh dao thio luén, nhan xét, dénh
gia va bidu quyét nhan sy bing phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Ngudd dat s8 phiu cao nhét, dat ty 1& trén 50%
tinh trén téng s thanh vién tap thé ldnh dao gidi thidu thi dwoe lua chon dé
nghi b6 nhiém. Trudmg hop ¢6 02 ngudi ¢6 s6 phidu ngang nhau (dat ty 18
50%) thi lga chon nhén sy do ngudi dimg diu gidi thiéu dé d& nghi bd nhiém;
ddng thoi bae cdo day du cc v kién khéc nhau dé cdp c6 thim quyén xem xét,
quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban td chirc hdi nghi phat hanh,
¢6 dong dau treo ctia don vi. Két qua kiém phidu durge ghi thanh bién ban.

Negudi dimg dau don vi sy nghiép cong l4p ra quyét dinh bd nhiém theo
tham quyén hojc trinh co quan, don vi ¢é thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. Thyc hién quy trinh bd nhiém dbi véi nguc}irz nhan su tir noi khac:

a) Trudng hop nhén sy do don vi sy nghiép céng [ap d@ xuét thi tap thé
lanh dao don vi théo ludn, thong nhét vé chi triong va chi dao ti€én hanh mbt )
cOng viéc sau:

- e A + A ta A Ar - A A ~ 13 A
Gip ngudi duge dé nghi bd nhiém dé trao doi ¥ kién vé€ yéu cau nhiém
vu cong tic,

Trao d6i ¥ kién véi tap thé 1anh dao va cdp Gy co quan, don vi noi ngudi
duge d& nghi bd nhiém dang ¢ong tac vé chi trrong bd nhiém; 14y nhan xét,
danh gi4 cia tip thé lanh dao va cdp Uy co quan, don vi ddi véi nhan su;
nghién ctu hd so, x4c minh 1y lich.

Thao ludn, nhin xét, ddnh gi4 va bidu quyét nhan sy bing phiéu kin.
Nhén sy duge dé nghi bé phiém phai dat ty 16 trén 50% tong sb thanh vién tap
thé 1anh dao déng ¥; truomg hop nhin sy dat ty 18 50% thi do ngudi ding dau
quyét dinh; déng thdi bdo céo diy du cée v kién khac nhau dé cdp 6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi ding dau don vi su nghiép céng lap ra quyét dinh bd nhiém theo
thdm quyén hoic trinh co quan, don vi ¢6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.
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b) Truong hop nhén sy do co quan cép trén cd tham quyén du kien bo
nhiém tir nguf"m nhén su ngoai don vi, bd phén tham muu vé t6 chie can b
clia co quan cd thim quyén du kién bd nhidm tién hanh mét s6 cdng viée sau:

Trao ¢6i ¥ kién véi tip thé 18nh dao va cép ty cia don vi tiép nhin nhan
sy vé du kién bd nhiém.

Trao d6i v kién véi tip thé 1anh dao va cdp iy noi nhan su dang cong tic
vé cht truong bb nhidm va ldy nhin xét, danh gid cita tap thé 1dnh dao va cap
uy; nghién ctru hé so, xdc minh ly lich,

w n A A A A Ar 5 1 v A A A A s
Gép nhén sy duge dy kién b6 nhiém d€ trao d6i y kien vé yéu ciu nhiém
vu cong tac.

Chu trd, phéi hop véi céc co quan, don vi lidn quan thim dinh vé nhén sy.

Nguai dimg dau don vi sy nghlep cdng 14p ra quyét dinh bo nhiém theo
thdm quyén hoac trinh co quan, don vi cé thAm quyén xem xét, quyet dinh.

4. Can ¢t quy dinh tai khoan 2 Didu nay va didu kién cu thé cia don vi sur
nghiép cong lap, ngudi dimg ddu co quan ¢ thdm quyén quan 1y vién chite quy
dinh cu thé thanh phﬁn tham dur cdc bude trong quy trinh bd nhiém céc chire
danh vién chire quan ly thude pham vi phu trach.

Piéu 47. B6 nhiém trong trdmg hop khac

1. B nhiém trong truémg hop hop nhét, sip nhép, chia tach, t5 chire lai,
chuyén déi md hinh té chire:

a) Trudmg hop hop nhét, sap nhip, chia tach, t& chirc 1ai, chuyén ddi mo
hinh t§ chirc ciia don vi sit nghiép cbng ldp ma chac vy vién chie dang gilt &
dqn vi sy nghiép cbng 14p cii twong duong hodc cao hon chire vy vién chie dy
kién dam nhiém & don vi su nghiép céng 14p mdi hojc trudng hop dbi tén don
vi su nghiép cong Ip thi tap thé lanh dao va ngudi dimg dau don vi sy nghiép
cong lap morl trinh co quan ¢ thdm quyén quan ly don vi su nghiep cong lap
xem xét, quyét dinh chuyén ddi chirc vy theo vi tri viée lam méi tuong img;

b) Trudng hop hop nhét, sép nhip, chia tach, t& chirc lai, chuyén déi mé
hinh t§ chire cia don vi su nghi€p cbng lap ma chirc vu vién chite dang giit &
don vi sw nghidp céng 14p cii thip chire vu vién chire dir kién dém nhiém & don
vi su nghi€p cong ldp mdi thi viée bd nhiém duge thye hién theo quy trinh b
nhiém dbi v&i ngudn nhan su ti noi khéc.

2. Co quan cb thim quyen quan 1y don vi sy nghiép cdng lap truc tiép
chil tri thye hién quy trinh bé nhiém dbi véi cac trudng hop sau:
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a) B6 nhiém ngudi dimg dau, cip phéd clia ngudi dimg dau don vi sy
nghigp cong ldp mdi duge thanh 14p;

b) Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 don vi
sur nghlep céng lip chi ¢ mét lanh dao la nguoi dimg du hodic 14 cdp pho caa
ngudi dimg déu;

¢} Trudng hop thyc hién quy trinh bo nhiém ma thoi diém d6 ndi bd lanh
dao don vi sy nghiép cong 1ap mat doan két, nhidu ngudi vi pham ky luat, néu
thire hién quy trinh bd nhiém s& thidu khach quan;

d) Truomg hop vi thién tai, tai nan hofic vi cdc 1y do bit kha khang khac
ma don vi su nghiép céng lap khong con nguoi lanh dao, quén ly.

3. Truong hop don vi sy nghlep cong lap chua kién toan ngudi dung dau,
cin ¢ yéu cdu nhiém vu, cép o thim quyén bd nhiém xem xét, quyet dinh va
chiju trach nhiém viée giao quyén hodc giao phu trach don vi sy nghiép cong
Iap cho den khi bé nhiém ngudi dimg déu don vi sur nghlep cOng 1ap. Thoi gian
giao quyén, giao phu trach khéng tinh vio théi gian gitt chire vu khi bd nhiém.

4. Trudong hop cac b, co quan ngang b, co quan thude Chinh phi, Uy
ba.n nhan dén tinh, thanh phd true thude Trung wong thuc hién thi didm thi
tuyén chirc danh vién chirc quan ly theo chu truong cia Bang thi quy trinh bd
nhiém thue hién theo huéng din clia co quan ¢d thdm quyén vé td chuc thi
diém.

Diéu 48. Hd so b nhiém

Ho so nhén sy bd nhiém phai duoc ke khai trung thue, chinh xae, day da
ndi dung néu tai cac muc va phai duge cép 6 thim quyén x4c nhan hoac chimng
thuc theo quy dinh, bao gbm:

1. T& trinh v& viée b nhiém do ngu’m ding dau don vi sy nghiép cong
13p ky (ddi voi truomg hop trinh cép trén cb tham quyén quyet dinh b nhi¢m)
hodc do ngudi dimg dau bd phén phy trich v& cong téc tb chire can bg ky (ddi
v6i trudmg hop ngudi ding ddu don vi su nghiép coéng 14p quyét dinh);

2. Ban tdng hop két qua kidm phidu kém theo bién ban kiém phiéu &
cdc budce trong quy trinh bd nhiém;

3. So véu ly lich vién chirc do cd nhan ty khai theo miu quy dinh, duoc
don vi su nghiép cong lap tryc tiép quan 1y x4 nhan, ¢ ddn 4nh mau khd 4x6,
chup trong théi gian khdng qua 06 théng;

4, Ban ty kiém diém 3 nim cdng tic gin nhit;
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5. Nhén xet, danh gia cta tap the [anh dao don vi vé phém chét dao dirc,
181 séng, v thire tb chire ky ludt, doan két néi b6, vé nang luc cong tac, két qud
thie hién chire trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhit;

6. Nhén xét cla chi Gy noi cu trd d6i voi ban thén va gia dinh. Truong
- L4 bl b -~ r L - L4 kd - 1 1 - r ‘. L)
hop noi cu tra cla ban thin khdc vdi noi cur tra cia gia dinh thi phai lay nhén
xét cita chi Uy not ban than cu trl va noi gia dinh cur tri;

7. Két ludn ctia cdp @y ¢ thim quyén vé tidu chuan chinh tri;
8. Ban k& khai tai san, thu nhip theo mau quy dinh;

9. Ban sao cdc vin bang, chimg chi theo yéu cdu cia tiéu chuin chic
danh bé nhiém;

Trudng hop ¢6 vin bang do co s& dao tao nudc ngoai cap hode co sé dao
tao trong nudce 1ién ket vai nude ngodi cdp phai duge BS Gido duc va Péo tao
ching nhén;

10. Gidy ching nhén stre khoé ctia co s& v t8 ¢6 thdm quyén cip trong
théi han 06 thang.

Diéu 49, Thoi diém, thoi han v nguyén tic thye hién bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gitt chive vu quan 1y

1. Vién chitc quan Iy khi hét thoi han gitr chirc vy b nhiém theo quy
dinh thi co quan, don vi ¢6 thim quyén bd nhiém phai tién hanh quy trinh xem
xét bd nhiém lai hodc k¢o dai thoi gian gitt chie vy quan ly. Trudng hop chua
thye hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thdi gian glu’ chire vy quan ly
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay thi co quan, don vi ¢6 thim quyén bd
nhiém phai ¢6 vin ban théng bio dé don vi va vién chirc biét.

2. Vién chirc quan 1y khi hét thdi han bd nhiém, tinh dén thang du tudi
nghi huu con dudi 05 ndm cdng tic ma duge bd nhiém lai thi thdi han bd
nhiém duoc tinh dén thdi diém 4 tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm cong téc,
co quan, don vi ¢é thdm quyén bd nhim xem xét, néu dép ting di tidu chuan
didu kién thi quyét dinh kéo dai thdi gian gilt chirc vu quan Iy cho dén thoi
diém d tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Quyét dinh b6 nhiém lai hosic quyét dinh kéo dai thoi gian giit chuce vy
quéan 1y phai dugc ban hanh trude ngiy hét thoi han bé nhiém it nhit 01 ngay
lam viéce.

4. Trudng hop vién chite quan 1y khi hét thai han b nhiém ma chira ¢6
quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thei gian git chirc vu quan ly cia co
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quan, don vi ¢6 tham quyén thi khong duge thuc hién chirc trich, nhi¢m vy,
thim quyen ctia chire vy quan ly hi¢n gift. Viéc thuc hién chire trach, nhiém vy,
thdm quyén cia chire vu quan ly do do co quan, don vi ¢6 thdm quyén b
nhiém xem xét, quyét dinh.

5. Céc truong hop chua thye hién quy trinh bé nhiém lai hogic kéo da
thdi gian gift chire vu quén ly:

a) Vién chitc quén ly dang trong thoi han xi Iy ky luét, dang bi diéu tra,
truy to, xét xu;

b) Vién chirc quan 1y dang trong thii gian duoc co quan, don vi ¢ thim
quyén cir di hoc tip, cOng tic & nude ngoai 03 thang tré lén;

¢) Vién chiic quan ly dang trong thoi gian didu tri ndi trG tir 03 thang trdy
1én tai céc co sd y té hodc dang trong thod gian nghi ché do thai san.

Diéu 50, Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong thét han gifr chite vu quan 1y.

2. Pap Gng tiéu chudn chic danh quén 1¥ theo quy dinh cta co quan, don
vi ¢6 thAm quy@n tai thdi diém b nhiém lai.

3. Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc lam vién chite quén ly.
4. P strc khoé dé€ hoan thanh nhiém vy va chirc trach duoc giao.

5. Khéng thude céc trudng hop bi cim dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luit.

Piéu 51. Thii tyc bd nhiém lai

1. Chim nhét 90 ngdy trude ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
¢6 thim quyén bd nhiém phéi ra théng béo thuc hién quy trinh xem xét bd
nhiém lai dbi véi vién chite.

2. Vién chirc lam bdo céo tiy nhén xét, danh gia viéc thuc hién chuc
trach, nhiém vu trong thoi han gitt chire vu gii nguoi dimg dau co quan, don vi
co thim quyén bd nhiém.

3. Té chirc hdi nghi can bg chit chét My ¥ kién v& viéc bd nhidm lai

~Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bd nhiém
vién chic quan ly.
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Trinh tu thuc hién: Vién chite duge xem xét dé bd nhiém lai bao cao tu
nhin xét, danh gia viéc thyc hién chitc trach, nhiém vy trong thai han gilt
chire vu; hoi nghi tham gia gép ¥ kién va bo phidu tin nhiém bang phiéu kin dbi
véi vién chire dirge xem xét bd nhiédm lai.

Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc giri 1én ngudi
dimg diu co quan, don vi c6 thdm quyén bo nhiém. Két qua kiem phiéu khong
cong bo tai hdi nghi nay.

4. Tap thé lanh dao don vi thao ludn va biéu quyét nhan sur

Thanh phin: Thuc hién nhu quy dinh tai buéc 5 quy trinh bd nhiém
vién chirc quan l1y.

Trinh tw thire hién:

Phén tich két qua ldy phidu & hdi nghj cén bd chd chdt. Vién chie duge
dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén tdng sé ngudi duge triéu
tap tham gia hdi nghi can bd chi chéot gidi thiéu;

Xdac minh, két luén nhilng van dé m&i nay sinh {(néu cd);

Lay y kién bang van ban ctia ban thudng vu dang uy hodc dang ty don
vi (nthiing noi khdng ¢d ban thudng vu) vé nhin su duoc d€ nghj bé nhiém lai;

Tép thé ldnh dao thao luin, nhin xét, danh gia va bidu quyét nhéan su
bang phleu kin. Nhan sy duge dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 16 trén 50% téng
s0 thanh vién tdp the l1&nh dao dong ¥; trudng hop nhén su dat ty 18 50% thi do
nguoi dlrng dau quyet dinh; dong thai bao cdo ddy du cdc ¥ kién khédc nhau dé
cAp ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lép ra quyet dinh b nhiém lai
theo thdm quyén hoic trinh co quan, don vi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 52. Thii tue kéo dai thai gian giir chice v dén tudi nghi hwu

1. Chim nhét 90 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém, co guarn, don vi
¢6 thdm quyén bd nhiém phai ra thong bdo thyc hién viée xem xét kéo dai thoi
gian gilt chire vu quéan 1y dén tudi nghi huu dbi véi vién chirc.

2. Vién chirc lam bao cdo ty nhén xét, danh gid viée thuc hién chiec
trach, nhi¢m vy trong thdi han gitt chire vy giri ngudi ding dau co quan, don vi
cé thdm quyén bd nhiém.



42

3. Tap thé 1anh dao don vi to chie théo lun, xem xét, néu vién chire con
strc khoe, uy tin, ddp tmg duge yéu ciu nhiém vu thi thong nhét bidu quyét
bing phleu kin vidc kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhén sy duge dé nghi keo dai thoi han giu chirc vu dén tudi nghi huu
phéi dat ty 18 trén 50% tdng sé thanh vién tép the lanh dao ddng ¥; truong hop
nhin sy dat ty 1¢ 50% thi do ngudi ding dau quyét dinh; dong thoi béo cdo dy
dii cic ¥ kién khac nhau dé cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh,

Ngudi dimg ddu don vi sy nghiép cong ldp ra quyét dinh theo thim
quyén hojdc trinh co quan, don vi ¢é tham quyén xem xét, quyet dinh viée kéo
dai thoi gian gitr chie vu quan 1y dén tudi nghi huu déi vai vién chire.

Piéu 53. Hb so bd nhidm lai, kéo dai thai gian gii chire vo dén tudi
nghi hiru

1. Hd so dé nghj bd nhiém lai nhu quy dinh dbi v&i hd so bd nhiém vién
chtrc gilt chire vu quén ly quy dinh tai Diéu 48 cia Nghi dinh nay.

2. Ho so dé nghi kéo dai thoi gian gitt chire vu dén tudi nghi huu gbm:

a) T& trinh v& viéc dé nghi kéo dai thoi glan gift chirc vy dén tuéol nghi
huu do ngudi dimg, ddu co quan, don vi ky (ddi vai tredng hop trinh cap trén
co tham quyén quyét dmh) hogc do ngudi dimg diu bo phén tham muua vé cong
tac t& chire cén bé ky (ddi véi truémg hop ngudi ding ddu co quan don vi quyét
dinh).

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu d¢ nghi kéo dai thori gian gitr chirc
vu quan Iy cua tép thé 1anh dao don vi;
c) So yeu 1y lich do ¢4 nhin ty khai theo miu quy dinh, duge don vi truc

tiép quan 1y xéc nhan, ¢6 d4n 4nh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khéng qua
06 thang;

d) Ban ty nhin xét ddnh gid viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong
thot han gitr chire vy; :

&) Két luén ciia cip ay ¢6 thdm quyén vé tidu chudn chinh tri;

e) Nhan xét ctia chi 0y noi cu trit dbi v6i ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu trll cia ban thdn khdc véi noi cu tra cla gia dinh thi phéi 14y nhan
x¢t ciia chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cur tri;

g) Ban ké khai tai sdn, thu nhip theo mau quy dinh;

h) Gidy chiing nhén sirc khée ctia co s& y t& ¢6 thdm quyén cip trong thoi
han 06 thang.
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Muc 4
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM DOI VOI
VIEN CHUC QUAN LY

* o - e ” K. Ll - L4 -3 LA
Diéu 54. Thdi giit chirc vy ddi voi vién chire quan Iy

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi git chie vu dbi v4i vién chite quan
Iy duge thue hién trong cdc trudng hop sau:

a) Tu nguyén, chi déng xin théi giit chite vu quan ly;

b) Do khéng di stre khoe, han ché vé ning luc hodc khéng con dit uy tin
d& hoan thanh chirc trach, nhiém vy duoe giao;

¢) Vi cac 1y do chinh dang khéc cla vién chire.

2. Vién chire quan ly khéng duogce théi gilt chire vu néu thude mét trong
cdc truong hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh quéc gia; (Iang dam
nhin nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thai
gift chirc vy ngay s& dnh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va
Nha nudc;

b) Pang trong théi gian chiju sy thanh tra, kiém tra, didu tra clia co quan
chirc nang c6 thim quyén theo quy dinh cia Pang va phap luét.

3. Quy trinh xem xét cho théi gitt chire v

a) Cham nhit sau 10 ngay ké tir ngay nhén don xin théi gitt chirc vy quan
ly ctia vién chic, b phén tham muu vé t chitc c4n b hoic ngudi ding diu
don vi sy nghiép céng lip noi vién chire dang céng tac phai trao ddi véi vién
chirc ¢6 don d& nghi théi gilt chire vu. Trudng hop vién chirc chire it don thi
dimg viéc xem xét; trudmg hop vién chitc khdng rut don thi b6 phin tham muu
vé t chirc can bd xem xét, dé xuit voi ngudi ding ddu don vi sy nghiép cong
1ap hodc cdp ¢ thdm quyén theo phan cép quan Iy cdn bo;

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay bd phéin tham muru vé td chirc can
bo ¢b van ban dé xuat tip thé 1anh dao co quan, don vi c6 thim quyén phéi
thao lut, bidu quyét bing phiéu kin. Viée quyét dinh cho vién chirc thoi gilr
chitrc vu quan 1y phai dugc trén 50% téng sé thanh vién tap thé lanh dao dong
¥; truomg hop dat ty 18 50% thi do ngudi ding dau quyét dinh.
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4. Vién chirc quan ly xin théi gilt chie vy quan 1y nhung chua duoc
nguol ding dau don vi sw nghiép ¢dng lap hodic cdp cd thim quyén dong ¥
thi van phai ti€p tuc thyre hién chire trach, nhiém vy, quyén han duoe giao.

5. Hb so xem xét cho vién chirc théi gift chirc vu quan 1y:
a) Ta trinh cia bd phan tham muu veé 10 chie can bo;

b} Cac vin ban c¢6 lién quan: Quyét dinh, vin bdn két [udn, y kién cia co
. r - A A . t) oA r
quan, don vi ¢6 thim quyén, don dé nghi cta vién chic;

c¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiem phicu.
- }. - - - ‘ L] rou - r i L4
Piéu 55. Mién nhiém ddi véi vién chire quan 1y
1. Viéc xem xét mién nhiém d6i véi vién chirc quan 1y duge thyre hién
trong cic trudng hgp sau:

a) C6 hai nim lién tiép duoe xép loai chét lwgng & mire khéng hoan
thanh nhiém vu;

b) Bi xtr Iy k¥ lut chira dén mite céch chie nhung do yéu ciu nhidm vu
cong tac can phai thay thé;

¢) Bi xir Iy k¥ luét khién trach hojic-canh cdo hai l4n trong ciing mét thai
han bd nhiém;

d) Bi co quan ¢6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh ctia Pang vé bao
vé chinh tri ndi bd;

&) Céc Iy do mién nhiém khac theo quy dinh ctia Pang va phép lujt.
2. Quy trinh xem xét mién nhiém d8i v&i vién chirc guan Iy

a) Khi c6 d0 cin ctr midn nhiém ddi véi vién chire quan Iy quy dinh tai
khoan 1 Bidu nay, ngudi ding co quan, don vi triee tiép str dung vién chire hodc
bd phin tham muru v& t6 chire can bd d& xuft véi clp cb tham quyén theo phan
clp quan Iy cdn bo;

b) Cham nhét sau 30 ngay k& tir ngay nhin duoc vin ban dé xuft viéde
mi&n nhiém, tip thé Hnh dac co quan, don vi ¢d thim quyén phai thao luan, bidu
quyét bing phiéu kin. Viée quyét dinh mién nhiém d6i véi vién chie phai duge
trén 50% téng s6 thanh vién tip thé 1anh dao ddng y; trudng hop dat ty 1& 50%
thi do ngudi dimg dau quyét dinh.
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3. Vién chitc quan ly sau khi bi mién nhiém, ngudi ding ddu don vi su
nghiép cong lap bb tri cong tac phu hop, v1en chire ¢6 trach nhiém chép hanh
quyét dinh phan cong clia cép ¢6 thdm quyén. Trudng hop vién chirc bi mién
nhiém do xép loai chat lugng & mire khéng hoan thinh nhiém vu trong hai nim
lién tiép thi don vi su nghidp cong 1ap c6 thim quyén cho théi vide theo quy
dinh ciia phdap luét,

4. Ho so xem xét mién nhiém vién chirc quan Iy thue hién nhu quy dinh
tai khoan 5 Diéu 54 Nghi dinh nay.

. 1 .‘ - - I d .‘ - L Ly .Y L L3 L r
Pieu 56. Che d§, chinh sach doi véi vién chire théi giir chire vy,
PR .“m » A . A « K - A r A A oK ~
mién nhiém va viée gidi quyét khieu nai, to cao lién quan dén mieén nhiém
‘ - o - r
doi véi vién chire

1. Vién chitc quan Iy sau khi ¢6 quyét dinh cho théi giit chirc vu duge bd
tri ¢dng tdc phu hop v&t néng lyc, so trudmg, trinh d§, chuyén mén, nghiép vu
duge dao tao phu hop vé1 vi tri viée iam; duge bdo luu phu cé“ip chirc vu hién
huéng dén hét thod han gitt chice vu.

2. Vién chirc quan 1y bj mién nhiém khéng duoc hudng phu cép chire vu
ké tir ngay cd quyét dinh mién nhi€m. Sau khi mién nhiém néu vién chitc tu
nguyén xin nghi huu, nghi viéc thi duge giai quyét theo quy dinh hién hanh.

L g . A . A - A ¥ E * -
3. Viéc giai quyét khidu nat, t6 cao cla vién chire:

A v A A » A r  n A o "R +a e

a) Viée giai quyét khidu nai, té cdo lién quan dén viéc mién nhiém ddi

vdl vién chite quén ly thye hién theo quy dinh cua Pang, Ludt Khiéu nai, Lujt
To cao;

b) Trong khi chua ¢é quyét dinh giai quyét khidu nai, td céo thi cdc
don vi, ¢4 nhén c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cta cip c6
tham quyén;

¢) Trong thdi han 30 ngay ké tr khi cé du co s& két luan viéc mién
nhiém chire vu quan 1y 1a sai th1 cap co tham quyén phai ¢6 quyét dinh bd tri
lai chtrc vu quan Iy va gidi quyét cac quyén lgi hop phép lién quan dén chirc
vu cli cua vién chie,

Muc 5
QUY DINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HU'U

Picu 57. Gidi quyét thoi viée ddi voi vien chire

t. Vién chiic duge gidi quyét thoi vide trong cée trudmg hop sau:
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a) Vién chire don phuong chdm dit hep ddng lam viée theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoén 6 Piéu 29 Luét Vién chic,

b) Pon vi sy nghiép céng lap don phuong chim dit hop déng lam viéc
véi vién chire khi ¢é mét trong céc truomg hop quy dinh tai cc diém c, d va d
khoan 1 Pidu 29 Luat Vién chiic va khoan 4 Pién 2 Ludt sira ddi, bd sung mot
s6 didu cua Luét Can bd, cdng chirc va Ludt Vién chire;

c) Don vi su nghiép cdng 1ap khong ky tiép hop ddng lam viée véi vién
chire khi két thiic hop ddng lam viée xéc dinh thoi han.

2. Vién chire chua dugc gidgi quyét thoi viée néu thude mdt trong cac
trudng hop sau:

a) Pang trong thoi han xit 1y ky luat, dang b didu tra, truy t8, xét xir;

b) Chua lam viée dd thdi gian cam két v6i don vi su nghiép cong lap khi
duoc e di dao tao;

¢} Chura hoan thanh viéc thanh todn cac khoén tién, tai san thudc trach
nhiém cta vién chire d6i véi don vi sy nghiép cdng 1ap;

d) Do yéu cAu cbng tdc va chua bd trf duge ngudi thay thé.
3. Thi tuc giai quyét thdi viée:

a) Trudng hop vién chite don phuong chédm dirt hop ddng lam viée thi
phai thong bao bing van ban git cho nguoi ding dau don vi sy nghiép cong
lap biet theo quy dinh tai khoan 6 Digu 29 Luét Vién chic,

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén duge van ban dé nghi
ctia vién chite, néu ddng y cho vién chirc théi vide thi ngudi ditng dau don vi su
nghiép cong 1ap chdm dit hop déng lam viée va gidi quyét ché dd thai viée cho
vién chire theo quy dinh. Trudng hop khéng ddng ¥ cho vién chire thdi viée thi
phai tra 1&i vién chirc biing vin ban va néu 1 1y do theo quy dinh.

b) Trudng hop don vi sw nghidp cbéng lap don phuong chim dat hop
dong 1am viée hodc khéng ky tiép hop ddng [am viéc véi vién chite thi déng
thoi phai giai quyét ché d6 thdi viée cho vién chirc theo quy dinh.

4. Khong thyc hién ché d6 théi viée doi véi cac trudng hop sau:

a) Vién chtc duge co quan, don vi ¢ thim quyén dbng v chuyén dén
lam viéc tai co quan, t6 chire, don vi khdc trong hé thong chinh tri;
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b) Vién chirc da c6 thong bdo nghi huu hogic thude déi tuong tinh gisn
bién ché theo quy dinh cuia phép lujt;

¢} Vién chirc thuge trirdng hop khéng duge hudng tro Cép théi viée theo
quy dinh tai khoan 2 Didu 29 Lu4t Vién chic.

. 1 ‘ -~ L. ‘ * L] - A - A L
Dieun 58. Tro cap thoi viée doi voi vien chire thoi viéc

1. Di véi thoi gian cbéng tic cla vién chirc tir ngdy 31 thang 12 nim
2008 trd vé trude dugc tinh nhur sau:

a) Clt mdi nam lam viéc dugc tinh bang 1/2 thang lwong hién hudéng,
gém: Mire lwong theo chitc danh nghé nghiép, phu cép chic vu quan Iy, phu
cip thim nién vugt khung, phu cp thim nién nghé va hé s& chénh léch bao luu
hrong (néu co);

b) Mirc tro cép thap nhit bing 01 thang lrong hién hudng;

¢) Trudng hgp vién chire dwoc tuyén dung trude ngiy 01 théang 7
nim 2003, thoi gian lam viée duoc tinh tro cAp théi viée 14 tdng thoi gian lam
viée (cong ddn) ké tir khi vién chiic ¢é quydt dinh tuyén dung dén hét ngay 31
thang 12 ndm 2008;

d) Trudmg hop vién chite duge tuyén dung tir ngdy 01 thang 7 nim 2003
tré vé sau, thoi gian 1am viée duoe tinh tro cé.p th6i vide 14 tdng thoi gian lam
viée theo hop ddng lam viée (cong ddn) k& tir khi vién chirc ¢d quyét dinh
tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nim 2008.

2. Dbi vai thai gian cong tac cla vidn chic tir ngay 01 thang 01 nam 2009
dén nay duge thye hién theo quy dinh ciia phép luat v& trg cdp that nghiép.

3. Kinh phi chi tra trg cap théi vide:

a) Dbi voi don sy nghiép cong 1ap ty bao dam vé chi thudng xuyén, chi
dau tur va don vi SUr nghlep cong 1ap tu bao dam ve chi thudng xuyén: Nguon
kinh phi chi tra trg cdp thdi vide duoe 14y tir ngudn tai chinh cla don vi, ké ca
thoi gian trude @6 vién chirc @3 lam viée tai cde co quan, td chire, don vi khéc
trong hé théng chinh tri.

b) Déi véi don su nghiép cong l4p tu bio dAm mét phdn chi thudmg
xuyén va don vi sy nghiép cbng 1dp do ngin sach nhd nude bido dam chi thudng
xuyén: Nguon kinh phi chi trd dugc lay tir ngudn tai chinh cia don vi sy nghlep
cong 1ap, ké ca thdi glan trude d6 vién chire di lam viée tai cac co quan, O
chte, don vi khic trong hé thdng chinh tri. Trudmg hop ngudn téi chinh cia
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don vi su nghiép cong lap khdng dép tng dd phan kinh phi chi tra cho thoi gian
vién chac trude d6 dd [am viée tal cdc co quan, td chire, don vi khdc trong hé
théng chinh tri thi ngén sdch nha nude hd trg.

4. Vién chire théi viée duge hudng trg cap théi viée quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu nay va duge xac nhin thoi gian c¢é déng bao hiém x4 héi theo
quy dinh cia phap luét.

Dicu 59. Thit tuc nghi hwu

1. Thoi didm nghi huu 13 ngay 01 cia théng 1ién k& sau thang vién chire
di tudi nghi hiru theo quy dinh.

2. Théi diém nghi huu dugce tinh 1ui lai khi ¢6 mét trong céc trudng
hop sau:

a) Khéng qua 01 thing dbi véi mdt trong cac trudmg hop: Thoi didm
nghi huu tring véi ngay nghi Tét Nguyén dén; vién chic cé vo hodc chdng,
bd, me (vo hodc chf‘mg), con tir trdn, bi Toa 4n tuyén bd mét tich; ban than va
aia dinh vién chitc bi thidt hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khdng qua 03 thang dbi véi triedmg hop bi bénh ning hodc bi tai nan
cO gify x4c nhan cia bénh vién;

c} Khéng qua 06 thang d6i véi trrdng hop dang didu tri benh thudc
danh muc bénh cin chita tri dai ngay do Bé Y t& ban hanh, cé gidy xic
nhén cua bénh vién,

3. Vién chic duoc hii thoi diém nghi huu thude nhidu trudmg hop quy
dinh tai khoan 2 Biéu nay thi chi duge thuc hién dbi vei mot trudng hop cbd
thot gian [0 thoi diém nghi hueu nhiéu nhét.

4. Ngudi dimg dau co quan, don vi cé thdm quyén quén 1y vién chite
quyét dinh viée 10i thai diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Biédu nay.

5. Trudng hop vién chirc khéng cé nguyén vong Ibi thoi diém nghi huu
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi ngudi dimg du co quan, don vi quéan ly
vién chirc giai quyét cho vién chic duge nghi huu theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cdc
khoan 1, 2, 3 va khoan 4 Didu nay, co quan, don vi quéan 1y vién chirc phai ra
théng bao bing vin ban v& thdi diém nghi huu d& vién chire biét va chuin bi
ngudi thay thé,
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7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huru:

a) Trude 03 théng tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai céc khoan L,
2, 3 va khoan 4 DPiéu nay, co quan, don vi quan ly vién chirc phdi ra quyét
dinh nghi huu;

b) Cén cir quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan ndy, co quan,
don vi quan ly vién chirc phdi hop véi tb chic bao hiém x& héi tién hanh cdc
thi tuc theo quy dinh d&& vién chitc dugc hudng ché d6 bao hiém x& hdi khi
nghi huu;

¢) Vién chite dugc nghi huu ¢6 trach nhiém ban giao hd so, tai lidu va
nhilng cong vige dang lam cho ngum duge phan cdng tiép nhan it nhat trude
03 ngay 1am viéc tinh dén thoi diém nghi hu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chitc
duoc nghi huu va hudng ché d6 bdo hiém x3 héi theo quy dinh.

Pidu 60. Ché a, chinh sich va co ché quéin 1¥ ddi véi trudng hop
vién chire d& nghi hwu thwe hién ky hop ddng vu, viée véi don vi sw
nghiép cong lap

1. Vién chic da nghi huu ky hop dong vu, viée v6i don vi su nghiép
cdng lap, ngodi luong huu duge hudng theo quy dinh con duge huwdong khoan
tht lao theo thoa thuén trong hop dong da ky ket.

2. Pon vi sy nghiép cong lap ¢é trach nhiém bio dam cac didu kién lam
Vlec phue Vi hoat dbng chuyen mén quy dinh [trong hep dbng vu, viée, bao
gbm che quyén ctia vién chirc vé hoat dong nghé nghiép dugc quy dinh tai cac
khoan 1, 3, 4, 5, 6 va khoan 7 Pidu 11 Luat Vién chirc.

3. Ché d¢ va thoi gian 1am viée ctia vién chire di nghi huu duge quy dinh
cu thé trong hop dong vy, viée ky véi don vi sy nghiép cong 1ap.

. ChwonglV
QUAN LY VIEN CHUC
Piéu 61. N4i dung quin 1y vién chire
1. Xy dung ké hoach, quy hoach vién chie.

2. Quy dinh tigu chudn chire danh nghé nghiép vién chirc, xdc dinh vj trf
viée 1am, co cdu vién chitc theo chirc danh nghd nghiép va sb luong nguoi lam
viée tuong tmng.
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3. T chitc thyc hién viéc tuyén dung, ky hop dé-ng lam viée, b tri, phén
cong nhiém vy, biét phai, kiém tra va danh gia vién chirc.

4. Té chizc thyc hién thay dbi chirc danh nghé nghiép.
5. T4 chire thyuc hién ché dd dio tao, bdi dudng ddi véi vién chuc.

6. To chirc thire hién che dg tien luong va cac cheé dg, chinh sach ddi ngd
doi véi vién chire.

7. T6 chire thye hién vide khen thudng, ky ludt dbi véi vién chie.

8. Giai quyét thdi viéc va nghi huru d6i vl vién chie,

9. Thue hién ché d8 bao céo, théng ké va quan 1y hd so vién chic.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phép ludt v& vién chie.
11. Giai quyét khiéu nai, t6 cédo ddi véi vién chite.

Diéu 62. Nhiém vu va quyén han ciia B§ Nji vu

B6 N&i vy chiu trach nhiém trwée Chinh phil thye hign chite ning quén
1y nha nuée vé vién chire, 6 nhiém vy va quyén han sau day:

1. Xay dung, stia @i, bd sung céc quy dinh phap ludt v& vién chic dé
Chinh phii trinh Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Qude hoi.

2. X&y dyng trinh Chinh phu, Thi tuéng Chinh phd quy dinh v& chién
lroc, quy hoach, ké hoach, chwrong trinh phat trién doi ngii vién chire; phan
cdng, phan cAp quan Iy vién chue; vi tri viée 1am va co cdu vién chire theo chirc
danh nghe nghiép; chién luge, ké hoach déo tao, bdi dudng ddi ngli vién chire;
ché d§ tidn luong; chinh séch dbi véi ngudi c6 tai nang; cac quy dinh vé bd
nhiém, bd nhigém lai, biét phai, thoi gift chirc vy, mién nhiém, khen thuéng, ky -
luat, chim dit hop ddng 1am viée, thai viée va nghi huu déi véi vién chirc.

3. Hudmg dan, kiém tra viéc chép hanh cdc quy dinh cla phap lugt vé tiéu
chuan chire danh nghé nghiép vién chire; ban hanh quy ché, ndi quy 5 chirc thi
tuyén, xét tuyen vién chire, quy ché, ndi quy to chire thi hodc xét thang hang
chirc danh nghe nghi€p vién chire; ¢d ¥ kién v& chuong trinh khung bdi dudng
theo tiéu chuén chitc danh nghe nghlep vién chie; quy dinh vige dp dung chire
danh céng chire ddi v0i vi trl viéc 1am & cée b phén hanh chinh, tong hop,
quan tri vén phong, t6 chitc can bd, k& hoach, tai chinh va cdc vi trf vide lam
khéc khéng giir chire danh nghé nghiép va khéng hoat déng nghé nghiép cia
don vi su nghiép cbng 14p.
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4. Chu tri, phi hop véi cdc B quan ly chire danh nghé nghiép vién chitc
chuyén nganh quy dinh vé lap hd so, quan 1y hd so; sb hidu vién chire; thé vién
chite.

5, Chu tri, phéi hop véi cdc bg, nganh, dia phuong t8 chirc théng ké sb
luong, chat lugng doi ngll vién chirc.

6. C6 v kién vé&i bd, nganh, dia phuong vé tidu chudn, didu kién bd
nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién chite gift chite danh
nghé nghiép hang 1.

r = A ’ T £ ~ v ’ 2 2 r A ”
7. Huéng dan va to chirc thue hién ché d6 bao cao vé quan ly vién chire.

8. Thanh tra, kiém tra, gidm st viéc thyc hién cdc quy dinh cua phép
lufdt vé vién churc. :

Pidu 63. Nhiém vu va quyén han cia bd, co quan ngang bd, co quan
thudc Chinh phi, t6 chitec do Chinh phii, Tha twéng Chinh phi thanh lip
ma khong phai 13 don vi sy nghiép cong lap.

1. Quan 1y v& sé luong, tidu chuln, tuyén dung, st dung ddi véi vitn
chirc thuge pham vi quan ly theo phén cdng, phén cép; quyet dinh bd nhiém,
xep lwong chitc danh nghé nghidp hang I sau khi ¢6 ¥ kién thong nhét cia Bo
Noi v quyet dinh nang bac luong thuong xuyén, nang béc luong tnrde thoi
han abi voi vién chie gilt chire danh nghé nghiép hang I; quyet dinh hodc phan
chp vide quyét dinh bd nhiém chic danh nghe nghiép, x&p luong, ning bac
lurong va phu clp tham nién vugt khung ddi vdi vién chire gitr chire danh
nghé nghiép tir hang I1 tr& xubng thudc pham vi quan 1y,

2. Quyét dinh danh muc vj tri viée lam, co cdu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép va s6 lugng ngudi 1am viée theo phin cbng, phin cip va theo
quy dinh ciia Bang va ciia phap luit.

3. T chure thi hodic xét thing hang chitc danh nghé nghiép hang 1i d6i
véi vién chirc thude pham vi quéan 1y theo huéng din cta B N6i vu va bé quén
Iy chirc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh.

4. Té chire hodc phan cép, iy ql}yén t6 chirc thi hodic xét thing hang chite
danh nghe nghiép hang III, hang IV ddi véi vién chire thude pham vi quén 1y,

5. Théng ké va bdo cio thbng ké vién chitc theo quy dinh.
6. Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo phan cp va theo quy dinh cia phap luat.

7. Céc b, co quan ngang by hudng din, thanh tra, kidm tra, gidm sat vide
thi hanh cée quy dinh cta phép ludt d6i voi vién chire thudc pham vi quéan 1y.
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8. Co quan thude Chinh pha, t& chic do Chinh phu, Thi tuéng Chinh
pht thanh 14p ma khéng phai 14 don vi sy nghiép cong 14p kiém tra viée thi
hanh cde quy dinh ciia phap Indt dbi vdi vién chic thude pham vi quén Iy.

Pidu 64, Nhiém vu va quyén han ciia cic b quin 1y chire danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh

Céc B6 quéan 1y chitc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh ngoai
cdc nhiém vy, quyén han quy dinh tai Biéu 63 Nghi dinh nay, con ¢6 céc nhiém
vu va quyén han sau day:

1. Quy dinh chi tiét vé ndi dung, chuong trinh, hinh thire, thoi gian bdi
dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh.

2. Chu tri, phéi hop véi Bd N6i vy va céc co quan ¢6 1ién quan x4y dung
ché df, chinh sach d&c thu ddi véi vién chic thude nganh, linh vuc dé trinh
Chinh phu, Thu twéng Chinh phi.

3. Quy dinh mi s‘é"), tiéu chuin clire danh nghé nghiép va xép luong dbi
vGi cde chire danh nghé nghi€p vién chic thuge nganh, linh vie quéan ly, sau
khi ¢ y kién thong nhit cia B§ Noi vu;

4. T chirc thi ho#ic xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I.

5. Cac BS quéan 1y chire danh nghd nghiép vién chic chuyén nganh
bao gém:

a) Bo Néi vu quéan Iy chitc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh

Tua {rt;

: b) Bé Tu phap quan Iy chic danh nghéd nghidp vién chitc chuyén
nganh tu phap;

¢) Bé Nong nghiép va Phét trién néng thén quan ly chire danh nghé
nghiép vién chite chuyén nganh néng nghiép, lam nghiép, thuy lgi, thay san;

- d) B6 Xay dung quén ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
thim ké vién va kién tric su;
d) Bo Khoa hoc va Cang nghé quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chiic
chuyén nganh khoa hoc, céng nghé;

¢) Bo Tai nguyén va Mdi trudng quéan 1y chirc danh nghé nghiép vién
chire chuyén nganh tai nguyén, méi trudmg, khi twong, thiy vin, do dac, ban
d0, bién va hai dao;
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g) Bo Giao dyc va Dao tao quan ly chirc danh ngh& nghiép vién chirc
chuyén nganh gido duc, dao tao;

h) Bd Y t& quén Iy chirc danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh y,
duoc, dan so;

i} B& Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi quan ly chitc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh lao dong va x4 hdi; chuyén nganh gido duc nghé
nghigp;

k) B& Vin héa, Thé thao va Du lich quén Iy chitc danh nghe nghiép vién
chirc chuyén nganh vin héa, nghé thuit, thé duc, thé thao va du lich;

1) B Théng tin va Truyén théng quin 1y chic danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh thdng tin va truyén théng;

m) B6 Giao thong van tal quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh giao théng van tai;

~ n}B& Tai chinh quan ly chitc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh
ke toan.

Pidu 65. Nhiém vu va quyén han cia Uy ban nhin dan tinh, thanh
phé trye thude Trung wong

1. Quan Iy vé sb lugng, tidu chudn, tuyén dung, siT dung dbi véi vien
chire thuge pham vi quan ly theo phan céng, phan cip; quyet dinh bd nhiém,
xép luong chitc danh nghe nghiép hang I sau khi ¢6 ¥ kién thdng nhét cta Bo
Noi vy; quyet dinh nédng bic luong thlrcmg xuyén, nang bic luong trudc thai
han déi véi vién chuc gitt chire danh nghd nghiép hang I; quyet dinh hodc phén
clp vie quyét dinh bd nhiém chire danh nghe nghlep, x€p luong, néng béc
hrcmg va phu cip thdm nién vuot khung dbi voi vién chie gitr chie danh
nghé nghiép tir hang II tr& xudng thude pham vi quan 1y.

2. Phén clp viée tuyén dung, st dung, dio tao, bdi dudng vién chic
trong cic don vi sy nghiép cong lap thude thim quyén quan 1y,

3. Quyét dinh danh mye vj trf viéc lam, co cAu vién chirc theo chirc danh
ngh€ nghiép va s luong ngudi 1am viée theo phén cdng, phan cap va theo quy
dinh cta Pang va cia phap luit.

4. T4 chite thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang II déi
vai vién chie thude pham vi quan Iy theo huéng din cta B Néi vu va bd  quan
ly chuac danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh. Té chirc hodc phén cap, ty
quyen t6 chire thi hodc xét thiing hang chtic danh nghé nghiép bang 111, hang IV
déi véi vién chire thude pham vi quan ly.
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5. Thuc hién cdng tac khen thudng, ky ludt di vdi vién chire theo thdm
quyén hodc d€ nghi cp c6 tham quyén khen thuéng, ky luit theo quy dinh.
6. Thue hién théng ké va bio céo thdng ké vién chirc theo quy dinh.

7. Thanh tra, kiém tra, gidm sdt viée thi hanh cde quy dinh ctia phap luét
doi véi vién chire thude pham vi quan ly.

8. Giai quyét khidu nai, t& cdo theo phan cdp va theo quy dinh cia
phap huit.

Diéu 66. Nhiém vy va quyén han cia don vj s nghiép cong 1ap

1. Bbi v&i don vi sy nghiép cong 13p tu bao dam mdt phin chi thuong
xuyén va don vi su nghiép ¢dng lap do Nha nudce bao dam chi thudng xuyén:

a) Thuyc hién céc ché d8, chinh séch cia Nha nuée ddi véi vién chire theo
phén cép;

b) Thuc hién tuyén dung, k¥ va chim dirt hop déng lam viée, biét phai
vién chitc theo phan céng, phén cap;

¢) BO tri, phén cong nhiém vu va kiém tra viéc thue hién nhiém vy cla
vién chirc; b0 nhiém, bd nhiém lai, cho théi giit chire vy, mién nhiém, dénh gia,
dao tao, boi dudng vién chite theo phén cap;

d) Thyc hién cong tdc khen thudng, ky luat doi véi vién chirc theo thim
quyén hodc dé nghi cdp cé thim quyén khen thudng, ky luit theo quy dinh;

&) Thure hién viée [4p hd so va luu gitr hé so cd nhdn clia vién chire thude
pham vi quan 1y theo guy dinh;

e) Giai quyét thai viéce, nghi huu déi véi vién chirc theo phin cép;
g) Ky két hop dbng vu, viée dbi véi vién chire da nghi huy;

h) Théng ké va bdo cdo co quan, té chirc clp trén vé& sb lugng, chét
lwong di ngll vién chirc thuée pham vi quan 1y theo quy dinh;

1) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cta phap luét.

2. Dbi v6i don vi s nghiép cong 14p tyr bao dam chi thlrcrng xuyen chi
du tir va don vi sy nghi€p cong lap tu bao dam chi thudng xuyén, ngodi cdc
nhiém vy va quyén han quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy con ¢6 cc nhiém vu va
quyén han sau:

o a) Quyét dinh danh muc vi tri viéc 1am, co cu vién chic theo chitc danh
ngh¢ nghiép va s0 lugng ngudi lam viée theo quy dinh ciia Pang va cia phap luit;
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b) T4 chitc thi hodc xét thang hang chirc danh ngh& nghiép theo quy dinh
cua phép ludt va theo phén cong, phin cip;

¢) Quyet dinh ¢t vién chire tham du céc cude hdi thao, hdi nghi, nghién
ciru khéo sdat va hoc tp kinh nghiém & nude ngoat theo phén cap.

Chwong V.
PILU KHOAN THI HANH

Diéu 67. Hiéu Iy thi hanh
1. Nghi dinh nay cé hidu Iye thi hanh k& tir ngay 29 théang 9 nim 2020,

2. Péi vOi cée co quar, td chite, don vi di dugce cAp co thim quyen phé
duyét dé an, ké hoach té chirc tuyen dung vién chire (thi tuyén, xét tuyén, tiép
nhén vao [am vién chic), thi hodc xét thing hang chire danh nghd nghiép vién
chirc trude ngdy ban hanh Nghi dinh nay thi duoce tiép tuc thuce hién theo @2
an, ké hoach d3 dugc phé duyét trong thdi han 06 thang ké tir ngay Nghi dinh
nay cé hiéu lyc thi hanh, Sau thoi han nay néu khéng hoan thanh thi thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. Béi bo cac Nghi dinh sau:

a) Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngiy 12 thang 4 nim 2012 cia Chinh
phtl vé tuyén dung, sir dung va quén 1y vién chirc;

b) Piéu 2 Nghi dinh sb 161!2018fNB CP ngay 29 thang 11 ndm 2018
ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cbng chie, vién
chire, nang ngach cdng chire, thiang hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop
ddng mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha mrée, don vi su
nghiép cong lap. |

DPidu 68. Didu khoan thi hanh

1. B tmémg, Thu trudng co quan ngang b, Thu trudng co quan thude
Chinh phu, t§ chitc do Chinh phi, Thi twdng Chinh phi thanh 18p ma khéng
phai la don vi su nghiép céng lap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thude Trung wong 6 trach nhi¢m chi dao nguoi dimg ddu cdc co quan, 1O
chire, don vi thude pham vi quén 1y khi tuyén dung, st dung, quéan Iy vién chic
phai thye hién diing quy dinh tai Nghi dinh nay va cac quy dinh khéc ¢é lién quan.

2. Tru’(mg hO‘p tb chire, c4 nhan cé vi pham trong cdng tac tuyén dung,
st dung, quan ly vién chire thi tity theo tinh chit, méc d6 cta hanh vi vi pham
chp c6 thim quyén xem xét xir ly theo quy dinh ctia Dang va cta phap luét.
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3. Céc B¢ truong, Thi trudng co quan ngang bd, Thu trudng co quan
thuc Chinh pht, Chd tich Uy ban nhan dén cac tinh, thanh pho tryc thude
trung wong, cdc c¢o quan, to chirg, don vi va cd nhén c6 li€n quan chiu trach
nhiém thi hanh Nghi dinh nay./¢

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung wrong Bang;

- Thi tudng, cac Phé Thi twdomg Chinh phu;

- Céc b, co quan ngang b, co quan thude Chinh phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé trre thuge trung vor

- Vin phing Trung vong va cée Ban cila Pang, '

- Vian phong Téng Bi thr;

- Vian phong Chu tich nuée;

- Hoi ddng Din tdc va cée Uy ban ez Qude hii;

- Van phong Qude hbi;

- Tda an nhan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhéan dan tdi cao;

- Kidm todn Nha nudc:

- Uy ban Giam sat taj chinh Qudc gia;

- Ngén hang Chinh sich xa hoi;

- Ngén hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung uong Mit trdn Té que Vist Nam;

- Co quan trung uong cia céc doan thé;

- VPCP; BTCN cic PCN, Trg Iy TTg, TGP Cong TTPT,
cac Vu, Cuc, don vi true thude, Cong bao;

- Luu: VT, TCCV (2b). 11¢




Phu luc
hi dinh s 14.5./2020/ND-CP
fing 9 naim 2020 ciia Chink phil)

Mau s6 01 | Phiéu Ping ky du tuyén
Mau 56 02 | Hop ddng 1am viée xdc dinh thdi han

Miu sé 03

Hop qéng lam viéc xac dinh thai han {(danh cho ddi tuong dudi
18 tudi) '

MAu sb 04 - Hop déng tam viéc khéng xac dinh thoi han

Mau s6 05 | Bao céo sb luong, co chu chire danh nghé nghiép vién chirc
hién c6 va dé nghi s luong chi tiéu thing hang chic danh
nghé nghiép cha tung chirc danh vién chire ndm...

MAu 56 06 | Danh sach vién chirc cé di cac tidu chuin, diéu kién du thi

hofic xét thing hang chic danh nghé nghiép tir chire danh...
1&n chuc danh...ndm...




MAu 56 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

................. , ngay.... thang.... nam ...

PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Ddn dmh 4x6) Vi tri dy tuytxm(”
Pon vi dy tuyén®: .......

L. THONG TIN CA NHAN

Ho va tén:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay, thang, nim sinh: ...................... Nam® [] Nt []

Dan X4 T U RUSUUTUTOTN Ton gie'm'

----------------------------------------------------------------------

Que QUADL uevreericirierecriinreeensnen rereeraeeaermrmrereenas et eeee e e et e e se e ee e e et e erene

HO KhAu thiZOng 10 cveeeeeeeeeceeeec e vecereser e e e seeveervaeses e saseeeasersees v srennsaseerane

Chd & hién nay (dé bio tm) .......................................................................................

Tinh trang sic khoé... Chleu CAO .. ceverauraneee,  CAN DEANG! ..., kg

Thénh phin ban than hién nay:

-------------------------------------------------------------------------------------

Trinh @6 vin he4i:

IR L L R R L Ty L P P P R TP

| Trinh @0 chUY@N MON: coivoirieiiiiirirtei et et ettt es e vaaesseer et s sre et serm s eereeaneen

I1. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

£ SR X ué quan, nghé nghiép, chirc danh
MO! _ _ o . Ngay, Qh 'q 'Jd g ) g,. .p!' h . 1
quan Ho va tén thang chwe vy, don vi cong tace, hoce tap,
n 0 L 02 | noi & (trong, ngodi nwée); thanh vién
he nam sinh , . . . et
R - - cac t0 chire chinh tri - xi hoi ........) [




III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, Tén Trinh | S6hiéu | Chuyén |Nganh | Hinh| Xép
thang, truedng, | 4o viin | clavin | nganh dao | dao | thire ~ loai
nim gﬁp - oG 5O bing, bing, tao (ghi tao | dao | bang,
viin bang, | daotao | chimg | chiing chi| theo bing tao | chirng
chimg chi | cfip chi diém) - ¢hi

|
1V. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)
T ngi:?, thing,

nam den ngay,
thang, ndm

A r L [ L4
Ce quan, t0 chire, don vi cong tac

V., MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ng, tin hoc ¢in ghi 16 1y do mién thi
& muc nay) '

Mién thi ngoal nglr do: ..o

Miénthitinhocdo: ..ooooevvvicinininnnn, e i

VL. PANG KY DY THI MON NGOAINGU

(Thi sioh lya chon va ghi 13 dang ky thi mét trong nim thu treng Anh,
Nga, Phap, Prc, Trung Quéc hodc ngoal ngt khac theo yéu cdu clia vi tri viée
1am tai Théng bio tuyén dung. Thi sinh duge mién thi mén ngoai ng khong

phai dién théng tin & muc nay).

Biéng ky dy thi ngoai ngil:

-----------------------------------------------------




VIL. POI TUQNG UU TIEN (néu co)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T8i xin cam doan nhiing 1&i khai trén ctia toi 12 ding sy that. Sau khi
nhén duge thong bao tring tuyén t4i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Neu
sai sy thét thi két qua tuyén dung cia t6i s& bj co quan, don vi ¢6 thdm quyén
tuyén dung hity b, toi s& chiu trdch nhiém trude phdp luft va cam két khéng
dsng ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi cha:
1. Ghi ding vi trf vi¢e 1am déng ky dyr tuyen

2. Ghi ding %n co quan, td chirc, don vi ¢6 chi tidu tuyén dung;
3. Ngudi viét phiéu tich ddu X vao & twong tmg 6 Nam, Nif.
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Miu sb 02
BO, NGANH, BIA PHUONG: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
PONVL ., Die ldp - Ty do - Hanh phie
Sé: /HDLV ovrverinnny NEAY ... thaNg .. niM ..
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
Cdn cir Nghi dinh 56 ....../2020/NP-CP ngay .... théng .... ndm 2020 clia

Chinh phii vé tuvén dung, sir dung va qudn Iy vién chire;

Can cir Quyét dinh ........... clid ............. V€ viéc cdng nhdn két qua fuyén
dung vién chiec ...

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Di&N tho@lteveeeeorreeeeereeeroee. oo e oo e e
Va mdt bén 13 Ong/Bat.....oo oo, et e b srbe bt
Sinh ngay....... thdng..... nim........... L) DEURR OSSPSR
Trinh d6 dA0 1807 ...eveeeeieeeeeeeeeeee e eeereeeeeeeeeaeeeeraneaneenaes
Chuyén nganh dA0 ta0: ...ooooveireeeee v a e e
NED S NBRIEP: cooveeverieisetcoseeseeverestssess st cassassossscsasssrsssssreosssssssossosaons

A .n B . A
Nghe nghlgp tI.IIUCk-hl du‘cc myen dung..l.#li#l#.i.#l#i##i#.#...'.!....#i%#i##1##..#.&....'
Dia chi thudng tri tai:.

-------------------------------------------------------------------------------

SO chimg minh thu nhin dan hodc thé cdn cudc cdng dan............oeveeeenee.
Cap ngay..... thang..... ndm....... 17 SRR

Théa thuin ky két Hop ddng Jam viée va cam két lam diing nhiing didu
khoan sau day:

Piéu 1. Loai hgp ddng, thii han va nhiém vu hep ddng

- Loai Hop dong lam viée xdc dinh thod han (2).ceeevceecrvecccncen e
- Thoi han clia Hop dOMZ: ...coovvvevieviereiircnies e seesesserestessonsseessensnssnenenes
- Tx ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... niam.........

- Thai gian thure hién ché d tAp s (MU C8): .vevevveveerereeiervrrerreesve e vsvmnmns —



- T ngay....... thang..... nim....... dén ngdy........ thang......... ndm..........
- Dia diem 1am VIBC (3)ir et seaes e dens
~ Chite danh chuy€n MmOt ... e

= ChiTe VUL (081 COYrnrrnrineer e eerrereeeeneenaneneaae |
B ST T RYVE € ) NI :

|
L N R L TN LR
i

R R R R R R T R R R N N A L LR R R L T T e R R R R R LR A L L )
|
. A A am qx A
Diéu 2. Che d¢ lam viec
- Théri gidr 1AM VIEC (5 ueenrienieiiinieecre e erneesnee s seesreessseesse e s ssnsans veavereeas .

- Puoge trang b nhing phuong tién [am vige g6mi.......ivereecrevrcersrernsivenss

L R T I T T T T [ES L R

Diéu 3. Nghia vy va quyén lgi ciia nguwdi ky két hgp ddng 1am vi é(;
1. Nghia vy: |
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop ddng 1am viée.

- Chap hanh néi quy, quy ché coa don vi, ky luét lam vi€e, va céc quy

dinh tat Pbiéu 16, DPidu 17, Didu 18 va Diéu 19 cia Luit Vién chire. ;
i
- Chap hanh viéc xar 1y ky ludt va bdi thudmg thiét hai theo quy dinh?cua
phap luat, !

- Chép hanh viée bd tri, phin cdng khi don vi su nghiép ¢6 nhu ciu. !

2. Quyén loi:

- Buge hudng cac quyén loi quy dinh tai Bleu 11, Piéu 12, Pidu 13,
Didu 14 va Didu 15 Luit Vién chire,

- Phuong t1én di 1ai 1am vi€e (6)..civvniimiinincreenrrrccrcseseesreerervesersens s

~ Chire danh nghc nghiép duge bd nhiém (ma so) (T)ieerrevinnnenrnenenesdeeinns
Béc: ........... Ha s lu'orng. ce et e TSN

- Phu c¢lp (néu cb) gdm (8) ................ .....
duge tra........... lAn vao cac ngdy........ e vangay.............. hang théng.
- Thoi gian tinh ndng bac IHONZ: «.ovvevveveeceeeeeree e,
- Khodn trd ngoai [TONE. ..ottt rte e s n e r e enen s e .

- Pugc trang bi bao hé_') khi Jam viée (néu ¢o) gﬁm

T pasatrmgapannas Ee PR AR A e A LAd RN aLua SN NAraeESLE IR RN R aY Fasens

P T T L T T T T WA R E AR AR A bbb bbb d bbb A A B AR FE A R R A B LR RIS N E N LA RS RN NN RN RA R durrnrans .



- 84 ngay nghi hang nim duoc hudng hrong (nghi 18, phép, viée riéng)

L R R R T R L L L R R R R e R R T T e T

------------------------------------------------------------------------------ I TR T

- Ché d6 bao hlem (D) et rr et e a e e e e g e e s eraae e

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puge huong cde phile Joii. .o

L N N N N N NN NN RN

LR e e P A A ] rEvsrra

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bic luong, thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bébi dudng chuyén mdn nghip vy, thuc
hién nhiém vy hop tac khoa hoc, cdng nghé véi edc don vi trong hodc ngoai
nudc theo quy dinh cta phap luét (10) ................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Duge hudng céc ché d¢ théi viée, tro cp théi viée, bdi thutmg theo
quy dinh cta phap luit vé vién chirc.

- Pugc tiép tuc ky két hop ddng lam viée trude khi hét han hop dbng lam
viéc 60 ngay khi don vi su nghiép céng ldp cén nhu cau.

- Cé quyén d& xudt, khibu nai, thay dbi, & nghi chdm dirt hop ddng lam
viéc theo quy dinh clia phap luit.

- Nhitng théa thudin kBae (11).....ouvemeeeeerersreeeseccereeres e ree e

Pidu 4. Nghia vy va quyén han ciia nguwdi dieng ddu don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam vidc lam va thyc hién diy @i nhing didu d3 cam két trong
hop dbng lam viée.

- Thanh toan ddy du, ding thai han cdc ché d6 cta vién chirc d8 cam két
trong hop ddng Jam viéc.

- Trudce khi hét han hop ddng lam viée 60 ngdy cila vién chic, phai tiép
tuc ky két hop dong lam vi€e v6i vién chuce trong trudng hep don vi sy nghlep

con nhu ciu, vién chirc dap img dly du céc yéu cdu theo quy dinh cia
phap luat.

2. Quyén han:

- Sit dung vién chirc d& hoén thinh cbng viée theo hop ddng (BS tri, -
phén cong, tam dinh chi cong téc...). |



- Cham dirt hop dong lam viée, k¥ ludt vién chiic theo quy dinh cla phap
ludt v& vién chite.

Dién 5. Piéu khodn thi hanh

- Nhimg Vén dé vé quyén loh, nghia vu va trach nhiém cda vién chic i(héng
ghi trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cia phap luat vé
vién chire.

- Hop dbng nay 1am thanh 03 ban ¢6 gi4 tri nhu nhau, don vi su nghiep

ky hop dong gilt 02 ban, vién cerc duge ky hop ddng gifr 01 ban; hop dong
¢0 hiéu lyc tir ngay..... thang....

- Hop d0ng nay 1am tai.....coeeereeernerrsersrenens , ngay..... thang..... nim

NGUOI DUGC TUYEN DUNG  NGUOIDUNG DAU DON VI SUNGHIEP -
VA KY KET HQP DONG (Ky, ghi ré ho va tén, dong dau)
(Ky, ghi v6 ho va tén) :

Ghi chii:

1. Ghi cu thé t8n don vi sy nghiép.

2. Ghi 1 hO’p ddng c6 thdi han thi ghi cu thé thoi han bat diu va két thiie. '
3. Ghi cy thé s8 nha, phd, phudmg (thén, x&), quin (huyén, thi x&), tinh, thanh phb thubc
tinh hofc trung wong. i

4, Ghi cu thé nhiém vu phal dam nhiém. . i

5. Ghi ou thé sb gity 1am viéc trong ngay, hodic trong tuan, hogic 1am viée theo giér hanh chlnh

6. Phuong tién di 1am viéc do don vi dam nh1¢m ho#ic vién chire tir lo. '
7. Ghi cu thé chire danh nghé nghiép duge bd nhidm, mirc rong chinh, hinh thic td hmrng :
{lwong thoi gian, khodn...).

8. Ghi cu thé t¥ 1& % céc phy cdp (néu ¢6) nhur: Khu vue, truot gid, doc hai, thu hut,- tham
nién, trach nhiém yov.

9. Ghi cu thé quyen lr.;}'l bao hidm x3 hdi va trg cap khac ma vién chirc duge hudng. Vi du:
Duge hudng quyen 1gi béo hiém x4 hdi theo ché d5 hién hanh cia Nha nwée.

10. Ghi cu thé céc cam két khéc gin véi tinh chit, dic didm cta nganh, linh vire va didu k1€n
déc thu chda don vi sy nghiép cong 18p nhurng khéng tréi v6i quy dinh cia Ludt Vién chuc v
cée quy dinh khéc cta phép udt co lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc duge hirdng quyén 1o nao da néu trong muc nay.

12, Nhitng théa thugn khdc thudng 1 nhig thoa thufin khuyén khich va co lgi h(m cho
vién chire nhu' Nhimg vat dung 1é tidn mau hong, khi hur hong, mét, khong phai dén bu,
thue hién t6t Hop ddng 13m vigc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién,
duge huéng luong théng thir 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan
riii ro ngodi gidr [am viée dirge trg cép thém mdt khoén tién, duoc ting qua ngly smh nhat



. MaAu so 03
BO, NGANH, DIA PHUONG: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VL e N Pdc 14p - Ty do - Hanh phic
Sé: /HDLV cererereneny NGAY ... thdng ... ndm ...

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho d6i twgng duéi 18 tudi)

Can cit Nghi dinh 56 ..../2020/ND-CP ngéy .. thang ... nim 2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va qudn Iy vién chikc;

Can cu Quyet dinh 56 ... CUA eereern... vé viéc cong nhdn két qua
tuyén dung vién chiic .........

Ching 161, mit bén 13 Ong/Ba:........oooe e reccreer e rne e eeerenes

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------

Chuyén nganh 30 1807 c.veeeeieee et ee e e e e st e e s e s e eeeenees
INEM O MENIEP: ettt s s e e

* A x . A
- Ngh€ nghiép trude khi duge tuyén dung.....oveiciri i

bl kd b L4 L] -
1a ¢ht tharonge tru tai:.,..
- ry Bipbbrbbtatttdrdrrarrarrarrartatisnarartabrdrirbradbnbtdrarrabrddsdnsbnnrrriaraiersn

86 chimg minh thu nhan dfn hoic thé cin cude cong dan: .........cccomm.neen.
Cép ng?ay..l.-.. thang..... ndm......, 1 O USSR

Vangudi dai dign 13 (2) ONg/Ba:. .. ceceeveereerieeeses e cosesressen
Sinh ngay....... thang. ... nim........... B evereee oo ceee et semenseeesse s seeeese s
Pia chi thudng trl Al .ttt sres e ese s

-----------------------------------------------------------------------
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khoan sau day
Piéu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vu hop ddng ‘
- Loai hop ddng 1am viée (3) i

-----------------------------------------------------------------------

- Thri han Cla BOP AONE: w.vvorerereeceeeeoese s eeeeeeeeeeees s senesere ?

------

- Tl ngdy....... thang..... nam....... dén ngay........ thang.. ...... nam. ........

- Tir ngay....... thang..... nim....... dén ngay........ thang, ........nim....;....
= Dia HEM IAM VIEC (4)eunree vttt st vt eessesese e e -
- Chirc danh chuy@n MO ...cccuiiveiecieiieecre e rie s e rcane e s e srevereonaas .....
-~ Chire vu (néu cé):

- Nhiém vu (5)

--------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................

"y A . s
Dieu 2. Che d§ lam viée
- Thgl glU lam Vlec (6).###'#!"'..'!!10'!I..I'!IIIII#......I.I.‘.F.*“-‘.#....‘..#-‘#I‘“"‘“".... .....

- Pugc trang bi nhitng phuong tién lam viéc gom .....

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi cia ngudi dwee tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng lam vige.

- Chap hanh néi quy, quy ché ctia don vi, ki ludt 1am viée, va céc quy-
dinh tai Didu 16, Didu 17, Didu 18 va Didu 19 ciia Luft Vién chirc. '

- Chép hanh viée xi¥ 1§ k¥ ludt va bdi thudng hoan tra theo quy dmh clia
phap lujt.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sir nghiép ¢6 nhu chu.
2. Quyén loi: , : i

- Puge hudng cic quyén loi quy dinh tai Bidu 11, Pidu 12, f)leu 13,

Diu 14 va Didu 15 Luét Vién chie.
- Phuong tién di lai lam viée (7):

------------------------------------------------------------------

- Chitc danh nghé nghiép duoc b nhiém (mi so) (8) s e
Béc: e HE 50 lUomg ...

= Phut CAP (0181 €O) B (9):nrmeeeeeeereeeeeereceenesresesseessssvessssoesnassenssensens -

dugce tra........... 14n vao cdc ngAYy............. Vi NgAY.............. hang thang
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- Thoi gian tinh ndng bac Irong: ...
- Khodan tra ngoai lwong................ erravarareerennrane e et
- Pugc trang bi bao ho khi lam viée (néu ¢d) ZOmr..c.uvvivvririervnnierircnae.

A A AR R bk Rk Rk R RN I R A RS A B A EE A RN F R A RN E N A A N R R AP T NN TN ek b A AU Ak P A A P PRI PRI P AR R TS EEAEFTIATII YT

- §6 ngay nghi hang niim dugc hudng luong (nghi 1, phép, viée riéng)

AT A R R PR AR F R RN AR T PP TP A AN NN PN N PN A PR AP AP RA S AR TS ENE PN RTART S R R E R R R R e e LR LR LR L R LR R Al
Dugc hud 4¢ phuc loi:
- Dugce hudng cac phuc loi-............

T R T T R I R R R R R L LA L LR T T

--------------------------- L R R R R I N R N AN NN R L L

- Pugc hudng cac khodn thudng, ndng bic hrong, thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, ddo tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc
hién nhiém vu hgp tac khoa hoce, ¢Ong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai
nuée theo quy dinh ciia phap ludt (11) e creeraene

----------------------------------- D LR T R T T Y R Ty P PR Y Y )

- Puoc hudng céc ché db thdi viée, tro cép théi vide, bdi thudng theo
quy dinh cua phépilué,t'yé vién chire.
- Co quyén d& xut, khiéu nai, thay dbi, dé nghi chdm dirt Hop déng lam
viée theo quy dinh ctlia phap lujt.
- Nhitng théa thusn Khac (12)......e.eeeeereeeeeeeeeeeeeeee e e e,
Pidu 4. Nghia vy i_fé 'quyén han ciia ngwédi ding diu dom vi sy nghiép
1. Nghia vu: - = .
- Bao ddm viée lam va thuc hidn diy du nhimg didu da cam két trong
hep dong lam viée,
- Thanh toan dgiy dd, diing thasi han cdc ché d6 clia vién chite d3 cam két
trong hgp dong lam viéc.
2. Quyén han:

- St dung vién chitc d& hoan thanh cdng viée theo hop ddng (Bé tri,
phéan cong, tam dinh chi ¢cdng tic...).
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- Cham dirt hgp déng l1am viée, ky luft vién chirc theo quy dmh cla phap
hut v& vién chi.

Pidu 5. Pidu khodn thi hanh i

- Nhimng vin dé Vé quyén loi, nghla vu va trich nhiém cia vién chirc

khong ghi trong hap dong lam vigc nay thue hién theo quy dinh clia phap 1uat
vé vién chirc.

-~ Hop ddng nay 1am thanh 04 ban c6 gi4 trj ngang nhau, don vi sy nghiép
ky hop ddng giit 02 ban, vién chirc duoc ky hop ddng gitt 01 ban, ngudi dai
dién theo phap Iuat cua ngudi duorc tuyén dung; hgp dong cd hidu luc tir
ngay..... thang....

Hop d6ng ndy 1am tai ............................... ,ngdy ..... thang ... ndm .........
NGUOI DAI DIEN NGUOI PUQC NGUOI DUNG PAU
THEQO PHAP LUAT TUYEN DUNG DON VI SU NGHIEP

CUA NC:}U(‘)'I PUQC (Ky, ghi 0 ho va tén) (KY ghi ¥6 ho va tén, déng diu)
TUYEN DUNG :
(Ky, ghi v ho va tén)

Ghi cha:
1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 13 tén ngudi dai dién theo phap ludt ciia ngudi duge myen dung.
3. Ghi 18 hop_ dbng lam viéc vdi thi han tir khi bit ddu ky dén khi ¢ 18 tudi, ghi cu thé
thri han bit ddu va két thic,
4. Ghi cu thé s& nha, phd, phudng (thon, xa), quén (huyén, thi xg), tinh, thanh pho thuoc
tinh hodc trung wong.
5. Ghi cu thé nhi¢m vy pha1 dam nhiém.
6 Ghi cu thé sb gitr lam w¢c trong, ngay, hodc trong tudn, hogic lam viée theo gidr hanh chmh

7. Phuong tién di 1am viée do don vi ddm nhiém hodc ngum dugc tuyén dung 6r the, .
8. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép duge xép, mize hrong chinh, hinh thirc tra lw:mg
(hwong théi gLan khodn...).
9. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vre, trwot gis, doc hai, thu hat, fhém
nién, trach nhiém V.V..
10. Ghi cy thé quyen lc;n bao hidm x3 hf)l va tre cap khae ma ngum duge tuyén dung dirge
hudmg. Vi du: Pdivol ngudi lam h{;rp ddng 1am viée voi thoi han x4c dinh t 1 nim trd 1én
ghi 14 duge hudmg quyen loi bao hiém x& héi theo ché do hién hanh cia Nha nude,
11. Ghi cu thé ngudri duge tuyén dung duoe huong quyén loi nao d4 néu trong mug niy.
12. Nhitng théa thudn khéc thudmg 13 nhimg thoa thufn khuyén khich va c6 lgi hon cho
ngudi duge tuyén dung nhu: Nhimg vat dung ré tién mau héng, khi hu héng, mét, khong
phau den biy, thre hién t§t Hop ddng lam viée dwoc di du lich, nghi mét, tham quan khéng
mét tidn, duoc hudng hrong thang thit 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuln,
tai nan mi ro ngoai gidr 1am viéc duge trg cap them mot khoan tién, dwoc ting qua ngay
sinh nhit.
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Miu sb 04
BO, NGANH, DA PHUONG:........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI s Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: MBLV , NEAY ...... thdng ... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAN

Cén cit Nghi dinh 56 ..../2020/NP-CP ngdy ... thdng ... ndm 2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire, '

Can cir Quyér dinh 56 ...... cua ... vé viée céng nhdn két qua tuyén
dung vién chuc .........

Ching t6i, mot bén 13 Ong/Ba.....ooevccvveecnieieee e,

Dai dién cho don Vi (1) meiieieereereereeeeeereeenseesseresaesersaesesssseseses UTRR |
Pia chi

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Sinh ngdy....... thang..... nim........... (7: ISR etereee s nree e nanreraes
THINh @8 GR0 20 wvvecveccerree i cereree ettt et e enes e eser b rerserarran

Chuyén nganh d20 120: .o
NEM ESE AEIIED: 1.ovveeiviseesersrese ettt eesass s b b s s s bbb st snasassenes s

----------------------------------------------------------------------------------

R L N L LR ]

S0 chimg minh thu nhén dan hodc thé cin cudc cong din: ..o vvevveennen

Cfip ngay..... thdng..... nam....... tai

..............................................................

Théa thudn ky két hop dong lam viée khong xdc dinh thdi han va cam
két lam diing nhiing didu khoan sau day:
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Dilu 1. Nhiém vu hop dt’ing
- DA B LA VIBC (2) e svs et ssrs s essssssca s s s s sisnsrasare s e
- Chire da.nh chuyén mén

- Chire Vi (08U CO)nrnvererereecereens

-Nhi€m vii (3} b s reerrenerenennraanadaeras

. A A .
Dicu 2. Che 49 lam viée

- Théi gier 1am vide (4) e e, ereeseereserer oo

- Pugce trang bi nhitng phuong tién lam viée gc")m

--------------------------------------------------------------------- L L N T ST B PR Y EY YY)

Pi¢u 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngweoi duoe tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop ddng 1am viée.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cia don vi, ky luit 1am viée, va cac quy
dinh tai Pidu 16, Didu 17, Didu 18 v& Didu 19 cia Lut Vién chirc.

- Chéip hanh viée xir Iy k¥ luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh cia
phap luét.

- Chép hanh viéc b tri, phén cdng khi don vi si nghiép c6 nhu cAu. |
2. Quyén lgi:

- Puoge huorng chc quyén loi quy dinh tai Didu 11, Piédu 12, Dleu. 13,
Didu 14 va Piéu 15 Luét Vién chie.

- Phuong tién di 121 1am vI8C (5)im v ereeeesreereeienre e e s srneene e S

- Chire danh nghe nghiép duge bd nhidm (M& $8) (6)erreeererecrerennns, -
Biéc: ........... Hé sé 10 7o o T~

-----

- Phu cp (08U €6) 20m (7)o ermenesnercnnnns vonrnrnrne

duge tra........... lan vao cdc ngay............ VA NEAY.............. hang thang.

- Thoi gian tinh nang béc luong: ..o,
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- Khoan trd ngoal [HONE. .ccceviricriminereneronimecinerernesaenrenernemonen

- Puoc trang bi bao hd khi 13m vide (néu ¢6) Mt i,

- 86 ngay nghi hing nim duge hudng luong (nghi 18, phép, viée riéng)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugce hudng cdc phile 100 e

- Puge hudng cac khoan thudémg, ning bic luwong, thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thue
hién nhiém vu hop tic khoa hoc, céng nghé vé&i cde don vi trong hoiic ngoai
nudc theo quy dinh cla phap TUAL (9) et ae e s

- Puoc hudng céc che d5 thoi vide, tro cdp théi viée, bdi thudmg theo
quy dinh ciia phap luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xudt, khiéu nai, thay dadi, dé nghi chdm dirt Hop dbng lam
viéc theo quy dinh clia phép luit.

- Nhilng thoa thudn khac (10)...........ocoivinirinene.
Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngwdi dimg du don vi s nghiép
1. Nghia vy:

- Bao dam viée 1am va thuc hién diy du nhimg didu d& cam ket trong
hop ddng 1am vie.

- Thanh toén diy du, ding thoi han cae ché @6 va quyén loi cita vién
chiic di cam két trong hop déng lam viée.

2. Quyen han:
- St dung vién chiic dé hodn thinh céng viéc theo hop ddng (BS i,
phén ¢dng, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dirt h()'p dong lam viée, ky luat ngudi durge tuyén dung theo quy
dinh ctia phép luit vé& vién chic.

Diéu 5, Didu khoan thi hanh
e A A A - . ~ . - [ » A r
- Nhimg van d& vé quyén lgi, nghia vy va trach nhiém clia vién chie

kl‘lﬁng ghi trong hop dfing lam viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phap lujt
ve vién chirc.
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- Hop d&ng ndy lam thanh 03 ban ¢6 gid tri ngang nhau, don vi su nghiep
ky hop déng gift 02 ban, vién chuc duoc ky hop ddng gitr 01 ban; hop dong
¢6 hiéu lyc tr ngay..... thang.... ndm...... ;

Hop ddng nay 1am tal........cocooervcevvnn, , Dgay ....... thang ..... nim .........

NGUO‘I PUQC TUYEN DUNG NGUOI PUNG PAU PON VI SU NGHIEP
VA KY KET HQP PONG (Ky, ghi r3 ho va tén, dong dau)
(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chil;

1. Ghi cu the tén don vi sy nghiép.

2. Ghi cu thé sb nha, phé, phudng (thdn, x4), quén (huyén, thi x3), tinh, thanh pho thuoc
tinh hofic trung wong.

3. Ghi ey thé nhiém vu phét dam nhi¢m.
4. Ghi cu thé sb gi¢y 1am viée trong ngay, hodc trong tuén, hodc lam viéc theo gir hanh chmh

5. Phuong tién di lam viée do don vi dam nhiém hogc vién chire ty lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghd nghiép duge bd nhiém, mitc lwong chinh, hinh thire tra hrong
(urong thin glan khoéan...).

7. Ghi cu thé ty 18 % cdc phu cip (ndu cé) nhu: Khu vye, trugt gid, doc hal, thu hit, thﬁm
nién, trach nh1¢m Vv

8. Ghi cu thé quyen lm bao hidm x5 2161 va trg clp khéc ma vién chite duwge hudng. V1 du:

Puge huwdmg quyen loi béo hiém x4 héi theo ché &0 hién hanh ctia Nha nwdc. :

9. Ghi cu thé vién chitc duge hudng quyén loi nao d4 ndu trong muc nay.

10. Nhitng théa thun khéc thudng 13 nhitng thoa thusn khuyén khich v c6 loi hon cho
vién chite nhu: Nhitng vt clung ré tién mau hong, khi hw héng, mit, khdng phai dén bu,
thue hién t6t Hop ddng lam viée duge di du lich, nghi mat, tham quan khéng mét tlen
duge hudmg lwong thang thir 13, 14, duge nghi phép thém vai ngdy dén mét tuan, tai ngn
rii ro ngoai gitr 1am viée duge trg cip thém madt khodn tién, duge ting qua ngdy sinh nhit.
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Miu sé 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG CHi TIEU THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH
VIEN CHUC NAM ...

58 1wgmg, co chu chirc danh nght nghiép vien | DB nghi sb lugng chi tiéu thing hang ciia

Tén ) chire hi¢n céd tirng hang vién chiic
e Chiie Chire | Chite | Chite | Chie | Chic | Chire Chite | Chie |Chire
quan, { Téng | danh danh dach | daoh | dank danh danh danh | danh ]danh} Ghi
th sb nghé nghé nghd nght | nghd nghd nghé nghé nghé |ngh¢i chi
chike, nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghifp | nghifp [nghiép
don vj hang} hang hang hang hang | hangl | hang hang h:_mg " | hang
i I v IL 10k IWVxep | ¥V

@ | & () ® | @ | ® | ® | ao | ap | an [0 G4

Chitre
danh
nghé
nghiép
vién
chire

Leeeneneny NEAY .. thang ... nam.....
THU TRUONG, BQ, NGANH, BIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)




MAu sb 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG:..............

DANH SACH VIEN CHUC €O DU CAC TIEU CHUAN, BIEU KIEN
DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
TU CHUC DANH ... LEN CHU'C DANH ... NAM

Théd | npje heong Van bling, chitng cbl thea yéu cku ciia N Ghi
gian gift hign budng bang du thi Buye mién thi ehii
chire
dang

Co ngh
Ngdy Chire vyl .
o |0 halic dq;::i ‘ﬁ“;‘g’ “:,f;f Trinh s S aé Ngogi
¥in a
v 8 Nam | N&t ;’;:E dung | i |y go| danh [ Toiobag [Trimnag ag | ekt ““ﬁ-;f:ﬂ I ngous "gkﬂs;t:;‘g
sinh chne the lam |gian gif¥ hrong ngh Chuyén | 1f lufin |guén 1§] &) tin ngosi Tin hge ngit
Bl Lige | ngach nghi¢p|  mon  [chinh i nghé | hoc |"E32
hojic hi¢n nghigp
hgzog gidr
terong
dvong)
DIBH|H| G| ©® (7 @ [ ® ] an {1

(12) | (O3 | {14 | (15} ]| (i6)

(Im [ ag | (1% |(20)

L e MEAY..thANG...o0dM
THU TRUONG, BO, NGANH, DlA PHUONG
(Ky tén, déng ddu)



